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QUY TRÌNH XÂ DỰNG BÀI GIẢNG E LEARNING  

 

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG  

 Thúc đẩy đổi mới và nâng cao hiệu quả giảng dạy. Chuẩn hóa công 

tác quản lý chất lượng. Đảm bảo xây dựng bài giảng E learning theo đúng 

quy định 

 Quy trình này áp dụng cho tất cả các đơn vị trong Trường Cao đẳng Y 

tế Thái Bình. 

 

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT 

1. Định nghĩa:  là một phương pháp hiệu quả và khả thi, tận dụng tiến bộ của 

phương tiện điện tử, internet để truyền tải các kiến thức và kĩ năng đễn những 

người học là cá nhân và tổ chức ở bất kì nơi nào trên thế giới tại bất kì thời điểm 

nào. Với các công cụ đào tạo truyền thông phong phú, cộng đồng người học 

online và các buổi thảo luận trực tuyến, E-learning giúp mọi người mở rộng cơ 

hội tiếp cận với các khóa học và đào tạo nhưng lại giúp giảm chi phí. 

2. Từ viết tắt: 

 

III. LƯU ĐỒ  (Xem trang 3)  

IV. ĐẶC TẢ  (Xem trang 4 - 5) 
 

 

 

GV Giáo viên   

CVHT Cố vấn học tập   

TBM Trưởng bộ môn   

SV Sinh viên   
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LƯU TRỮCHUẨN BỊ THỰC HIỆN

Xây dựng nội dung tự học 
trên E-learning

Chương trình chi 
tiết

KHÔNG ĐẠT

Mục tiêu bài học

Lưu trữ

Hướng dẫn tự học Video bài giảngTài liệu giảng dạy

Tình huống/vấn đề Test lượng giá

Lưu trữ

Bài giảng E Learning
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH GIÁM SÁT SINH VIÊN TỰ HỌC 

Stt 
Tên bước công 

việc 
Đặc tả 

Bộ phận/đơn 

vị thực hiện 

Bộ phận/ĐV 

phối hợp 

Kết quả đạt 

được 

Hạn 

hoàn 

thành 

Biểu 

mẫu 

1 
Xây dựng mục 

tiêu bài học 

- Đánh số theo thứ tự 1, 2, 3, … 

- Mục tiêu bắt đầu bằng động từ hành động, rõ 

ràng, lượng giá được 

- Mục tiêu có phân chia tỷ lệ % so với tổng bài 

học 

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Viết được mục 

tiêu đúng quy 

định 

Trước 

khi có 

lịch 

giảng 

2 tuần 

 

2 

Xây dựng 

hướng dẫn tự 

học 

Hướng dẫn tự học cần cụ thể các nội dung 

- Mục tiêu 

- Nội dung chính bài học 

- Cách thức làm việc cá nhân, làm việc nhóm 

- Yêu cầu cụ thể trước khi đến lớp 

Slide trình bày rõ ràng, âm thanh, hình ảnh ghi 

hình đảm bảo 

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Có video hướng 

dẫn tự học 

Trước 

khi có 

lịch 

giảng 

2 tuần 

 

3 Video bài giảng  

Thực hiện bài giảng lý thuyết theo quy định, 

bao gồm: 

- Mục tiêu 

- Định nghĩa, đại cương 

- Thứ tự các nội dung trong bài học theo mục 

tiêu 

Tiến hành ghi hình, ghi âm  

Slide trình bày rõ ràng, âm thanh, hình ảnh ghi 

hình đảm bảo 

Phân tích mở rộng các nội dung trong slide, 

hạn chế tối đa đọc lại slide 

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Có video bài 

giảng  

Trước 

khi có 

lịch 

giảng 

2 tuần 

 

4 
Tài liệu giảng 

dạy 

Tài liệu 1 bài học bao gồm: 

- Mục tiêu 

- Nội dung đáp ứng mục tiêu, cập nhật 

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Có tài liệu giảng 

dạy 

Trước 

khi có 

lịch 
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- Tài liệu tham khảo 

Trình bày định dạng pdf, font chữ 

Timenewroman, cỡ chữ 14 

giảng 

2 tuần 

5 
Tình huống/vấn 

đề dạy học 

Tình huống/vấn đề rõ ràng, đầy đủ thông tin để 

SV có thể trả lời được câu hỏi  

Tình huống báo gồm:  

- Thông tin chung 

- Hoàn cảnh xẩy ra tình huống/vấn đề 

- Nội dung tình huống/vấn đề 

Câu hỏi rõ ràng, đáp ứng mục tiêu  

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Có tình huống dạy 

học 
  

6 
Test lượng giá 

tự học 

Mỗi tiết học có ít nhất 10 câu hỏi lượng giá 

kiến thức quy định theo trọng số của mục tiêu 

Mục tiêu Trọng số Số câu hỏi 

   

   

 

Thời gian tự lượng giá 5 phút, 5-8 câu hỏi 

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Bộ test được xây 

dựng 

Trước 

khi 

giảng 

5 ngày 

 

7 

Đưa bài giảng 

lên hệ thống E 

Learning 

Truy cập el.caodangytb.edu.vn 

Đăng nhập tài khoản giáo viên 

Chọn môn học được phân công 

Tạo ra tuần mới, sửa tên tuần thành tên môn 

học 

Đưa mục tiêu lên bằng cách tạo ra 1 page 

Đưa tài liệu bằng cách tạo ra 1 file 

Đưa video bằng cách tạo ra 1 page 

Đưa đề thi bằng cách tạo ra 1 đề thi 

GV 
Khoa chuyên 

môn 

Bài giảng E 

Learning được 

đưa lên hệ thống 

Trước 

khi 

giảng 

5 ngày 

 

 


