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QUY TRÌNH GIÁM SÁT SINH VIÊN TỰ HỌC  

 

I. MỤC Đ CH VÀ PHẠ  VI  P  ỤNG  

 Thúc đẩy đổi mới và nâng cao hiệu quả giảng dạy. Chuẩn hóa công 

tác quản lý chất lượng. Đảm bảo sinh viên tự học theo đúng quy định 

 Quy trình này áp dụng cho tất cả các đơn vị trong Trường Cao đẳng Y 

tế Thái Bình. 

 

II. ĐỊNH NGH A VÀ T  VIẾT T T 

1. Đ            

2. T            
 

III. LƢU ĐỒ  (Xem trang 3)  

IV. ĐẶC TẢ  (Xem trang 4 - 6) 
 

V. CÁC BIỂU MẪU/ HƢỚNG DẪN KÈM THEO 

 

Stt Tên biểu mẫu/  ƣớng dẫn Mã hóa 

1 Biểu mẫu chia nhóm P.ĐT/BM 02 

2 Hướng dẫn tự học E Learning P.ĐT/BM 03 

3 Biểu mẫu báo cáo tự học cá nhân P.ĐT/BM 04 

4 Kế hoạch làm việc nhóm  P.ĐT/BM 05 

5 Mẫu báo cáo giám sát tự học P.ĐT/BM 06 

 

 

 

 

GV Giáo viên   

CVHT Cố vấn học tập   

TBM Trưởng bộ môn   

SV Sinh viên   

Mẫu số 5 
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LƯU TRỮCHUẨN BỊ THỰC HIỆN

Xây dựng nội 
dung tự học trên 

E-learning

Chia nhóm sinh 
viên thực tập, 

phân nhóm 
trưởng

Hướng dẫn sinh 
viên tự học

Sinh viên làm 
việc cá nhân

Nộp kết quả cho 
nhóm trưởng

Nộp kết quả cho 
GV

Giám sát sinh 
viên làm việc 

nhóm

Xác nhận kết quả 
của sinh viên

Lưu trữ

Lưu trữ
SV làm việc theo 

nhóm
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH GIÁM SÁT SINH VIÊN TỰ HỌC 

Stt 
Tê  bƣớc 

công việc 
Đặc tả 

Bộ phậ /đơ  

v  thực hiện 

Bộ phậ /ĐV 

phối hợp 
K t quả đạ  đƣợc 

Hạn 

hoàn 

thành 

Biểu 

mẫu 

1 

Xây dựng nội 

dung tự học 

trên hệ thống 

E learning của 

bài học/môn 

học 

GV xây dựng bài giảng, nội dung tự 

học trực tuyến gồm: 

- Mục tiêu bài giảng 

- Hướng dẫn SV tự học 

- Bài giảng video 

- Tài liệu học tập 

- Tình huống thảo luận 

- Test lượng giá bài học 

GV Khoa/phòng ĐT 

Nội dung tự học 

cho SV đúng, đủ 

trên E Learning 

Trước 

khi có 

lịch 

giảng 

2 tuần 

BM01 

2 

Chia nhóm 

SV, phân 

nhóm trưởng 

CVHT chia lớp 36 SV thành 6 

nhóm, mỗi nhóm 6 SV.  

Phân công SV làm nhóm trưởng, 

luân phiên nhóm trưởng theo môn 

học   

CVHT  

Phòng CT 

HSSV/Phòng 

ĐT 

Có danh sách phân 

nhóm các lớp 

Đầu 

khóa 

học 

BM02 

3 

Hướng dẫn SV 

sử dụng E 

Learning và 

báo cáo kết 

quả tự học 

Xây dựng bản hướng dẫn SV tự học  

- Cấp tài khoản 

- Đăng nhập trên điện thoại, máy 

tính 

- Chụp màn hình chứng minh thời 

gian, nội dung tự học 

Tổ chức hướng dẫn cho sinh viên 

Phòng 

QLĐT/CVVHT 

Phòng CT 

HSSV 

Có bản hướng dẫn 

trên website 

Kế hoạch tổ chức 

hướng dẫn cho SV 

Đầu 

khóa 

học 

BM 03 

BM 04 

4 

SV nộp báo 

cáo tự học cho 

nhóm trưởng 

SV chụp ảnh màn hình từ phần 

mềm thống kê tự học trên Elearning 

và kết quả làm bài test của bài học 

Nộp hình ảnh cho nhóm trưởng 

Nhóm trưởng CVHT 
Các hình ảnh báo 

cáo tự học SV 

Trước 

buổi 

giảng 

5 

BM 05 
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tổng hợp qua hệ thống giám sát tự 

học 

ngày 

5 
SV làm việc 

nhóm 

SV xây dựng lịch làm việc nhóm để 

giải quyết yêu cầu của bài học 
Nhóm trưởng CVHT 

Lịch làm việc 

nhóm được xây 

dựng 

Trước 

buổi 

giảng 

5 

ngày 

BM 06 

6 

CVHT giám 

sát SV làm 

việc nhóm 

CVHT xây dựng lịch giám sát làm 

việc các nhóm SV 
CVHT Phòng ĐT 

Lịch giám sát của 

CVHT được xây 

dựng 

Theo 

lịch 
BM 07 

7 

SV nộp kết 

quả thảo luận 

nhóm cho GV 

Nhóm trưởng nộp trước buổi học 2 

ngày: 

- Bản tổng hợp kết quả tự học của 

các cá nhân trong nhóm 

- Nộp kết quả thảo luận nhóm cho 

GV bằng Powerpint hoặc chụp ảnh 

bản viết giấy qua email và trên hệ 

thống giám sát tự học 

Nhóm trưởng GV 

Các bản nộp của 

SV qua email cho 

SV 

Trước 

buổi 

giảng 

2 

ngày 

 

8 

GV xác nhận 

đã nhận được 

kết quả của 

nhóm 

GV xác nhận bằng email đã nhận 

được bản nộp của nhóm 
GV CVHT Email xác nhận  

Trước 

buổi 

giảng 

2 

ngày 

 

 


