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|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich: Quy trinh duoc xy dung nham mo ta cac budc thuc hién ciing nhu thé
hién 3 chtc ning, nhiém vy cta cac don vi lién quan trong qua trinh xét yéu cau bao luu
cua HSSV.

2.Pham vi ap dung: Quy trinh nay ap dung cho viéc lap hd so, xem xét yéu cau bao
luu caa HSSV hé chinh quy cua Truong Cao dang Y té Thai Binh.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

Bao luu két qua hoc tap trong quy trinh nay duogc hiéu 1a cho phép hoc sinh, sinh vién
bao luu sé diém da co trong qua trinh hoc tai truong sau mot thoi gian nhét dinh.

2. Tir viét tit:

QT > Quy trinh P.CTHSSV | : Phong Cong tac hoc sinh - sinh vién
NV : Nhan vién HDTS : Hoi dong tuyén sinh
PDT : Phong DPao tao HSSV : Hoc sinh sinh vién
GVCN | : Gido vién chii nhiém Qb : Quyét dinh
BGH : Ban giam hiéu KH : Ké hoach
I11. LUU PO (Xem trang 03)

IV. PAC TA (Xem trang 4,5,6)
V. CAC BIEU MAU/HUONG DAN

STT Tén bi¢u miu Mai hoa
1 | Pon xin bao luu BM/QT.32/VH-P.HSSV/08/01
2 Giéy xac nhan két qua hoc tap BM/QT.32/VH-P.HSSV/08/02
3 | Gidy dé nghi bao luu ctua Khoa BM/QT.32/VVH-P.HSSV/08/03
4 | Quyét dinh bao luu BM/QT.32/VH-P.HSSV/08/04
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PAC TA QUY TRINH BAO LUU KET QUA HQC TAP
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2 qua hoc tap qua hoc tap cua HSSV P. o tgo HSSV duoc P.Dao tao BMO2
xac nhan.
Can ctr theo don cua HSSV va
hudéng dan mau hd so cua nha A ,
. A LA ) HO6 so bao luu
A A truong, GVCN 13p hd so bao
Lap ho so/ X , N X x dugc  GVCN
. ~ 1 | luu két qua hoc tap cua HSSV HSSV, covanhoc | .. " . .
3 | Xac nhan ho .~ . LA \ GVCN A lap trinh Phong BMO03
(chi nhitng HSSV c6 két qua tap
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cac giay to lién quan trong ho so
4 Xethd so P.Cong tdc HSSV xem xét ho P CTHSSY HSSV, gidovién |Mau ho so
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5 Soan thao | P. Cong tac HSSV soan thao P. Cong tac BMO4
quyét dinh | quyét dinh trinh Hi€u truéng HSSV
. A 1A \ Quyét dinh bao
6 Duyét Ban gidm hi¢u x&t ho so va Hiéu truéng | P.Cong taic HSSV | luu duge phé
duyét quyét dinh bao luu o
duy¢t
P. Cong tac HSSV ban hanh Quyét dinh bao
7 Ban hanh quyét dinh bao luu dén cac bod P.Cong tac GVCN, P.bao tao, | luu 7 ,du(_rc
quyét dinh | phan lién quan: Lop( GVCN), HSSV HSSV chuyén dén cac
P.Dao tao, HSSV bo phan
GVCN nhan duoc quyét diqh s€ Trang thai bao
3 Cap nhattheo | cap nhat tén HSSV vao hé so GVCN P.Congtac HSSV | luvu cua HSSV
doi bao luu dé theo doi qua trinh P.Pao tao dugc cap nhat
hoc tap tro lai cua HSSV. va theo doi.
P.Dé}o tao sau khi nhan duoc ;li“en cua H ilslv
Xoa tén khoi | quyét dinh tién hanh thong bo ‘ GVCN, Lép, GV | uoc xoa khot
9 C1o1s A e P.Dao tao NN cac loai giay to,
danh sach 16p | cho 16p, gido vién chu nhi¢m va bd moén 2oa o
A . , . sO 1én 16p hang
x0a tén khoi danh séach 16p. o .,
, ngay cua 16p.
HSSV can cua quyét dinh bao
Hoanthanh |luu d¢ hoan thanh cac khoan Céc khoan
cic khoan, |ton dong, nhan QD, miu xac duoc hoan
10 nhan nhian KQ hoc tap, dung hoc ( HSSV GVCN thanh, HSSV
QD,dung hoc | tré lai hoc theo ding thoi gian dugce nghi hoc

dugc phép bao luu)




Phong Cong tac HSSV nhén
dugc cap nhat tén HSSV vao

Trang théai bao

11 | C3pnhattheo | 4 1 sich bao luu (trén phin| P. CTHSSV lwu cua HSSV
doi A 2 . o dugc cap nhat
mem) dé theo doi qua trinh hoc va theo dai
tap tré lia cia HSSV.
12 | Luuhbso |F;COng tac HSSVIwuho so | p oppygqy Hb so duge luu

bao luu két qua hoc tap




