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Quy trinh: THAM PINH GIAO TRINH TRUONG CAO PANG Y TE THAI BINH

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

Hudng dan qua trinh bién soan gido trinh hoc liéu méi dya trén chuong trinh khung,
chuong trinh chi tiét dé dam bao tién do giang day va cung cap hoc liéu can thiét cho SV
theo hoc.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung khi bi€n soan médi gido trinh — hoc li¢u phuc vu dao tao trinh

d6 cao dang, trinh do trung cip truong Cao dang Y té Thai Binh
Il. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)

2. Tir viét tit:

QLDT & NCKH Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc
GV: Giang vién;
Qb: Quyét dinh;
GT - HL: Giao trinh — Hoc liéu;
HDTD Hoi dong tham dinh;
MD/MH: M6 dun/Mon hoc;
BM B6 mon
CTCT Chuong trinh chi tiét
. LUUDPO ( Xem trang 3)
IV. DACTA (Xemtrang4-7)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu
1 Chuong trinh khung dao tao BM/01.z.z.01
2 | Mau chuong trinh chi tiét mén hoc BM/01.z.2.02
3 Bién ban hop khoa/BM BM/01.z.z.03
4 | Danh muc dé nghi bién soan gi4o trinh BM/01.z.2.04
5 | Quyét dinh thanh lap hoi dong tham dinh cap Khoa/BM BM/01.z.2.05
6 | Quyét dinh thanh lap hoi dong tham dinh cap truong BM/01.2.2.06
7 | Quyét dinh ban hanh gio trinh BM/01.2.2.07
8 | Bién ban tham dinh gido trinh cap Khoa/Bo mén BM/01.z.2.08
9 | Bién ban tham dinh gio trinh cap trudng BM/01.2.2.09
10 | Quyét dinh chuong trinh khung dao tao BM/01.z.2.10
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QUY TRINH THAM DINH GIAO TRINH BIEN SOAN MOI TRUONG CAO DANG Y TE THAI BINH
LAP KE HOACH THUC HIEN LUU TRU
jo=)
AE-
. . 9, Ky ban hanh
; Trién khai ké hoac v
< dao tao A
el
&
4
<
==}
Sl \ 4
[ : R . N . N \ A
A 2, Trién ‘khil ch}m‘r{g trerlh 7, Hoi déng thim dinh 8, TArlnl.l duyét - N
v khung va dé xuat cac mon r gifo trinh cAp trudmg quyét dinh ban 10, Luu trit Thu vién
RO can giao trinh méi Khong hanh
(ZD z dat
Z )
A Dlat
|
3,Hop tr.ién khai bién 6, Hoi dong thim dinh cip
P» soan moi theo chuong khoa 10, Luu trir
z trinh chi tiét
(g Khéng +
O dat Dat
a I
< o )
% 5, Hoi dong tham dinh cap
% BM
A
Khong
dat
¢
> |4, Bién soan gido trinh
% i theo CTCT
<
el
&}




Quy trinh: THAM DPINH GIAO TRINH TRUONG CAO PANG Y TE THAI BINH

PAC TA QUY TRINH THAM PINH GIAO TRINH KHOA DUQC TRUONG CAO PANG Y TE THAI BINH

B0
Bo A e Je - Han . R X A
TT | Tén bwdc Noi dung cong viéc phan/Nguoi phz.u}{ngu’m Ket qua dat hoan Bi¢u mau/hd
oA phoi hop dwge . SO
thuc hién A thanh
) j thuc hién
Tyién Khai ; rf(;);lg bo cac ké hoach dao tao cua nha Céc Khoa Quyé t dinh hing 7
1 |ké  hoach e A . ~ . ~_ | Ban giam hi¢u | phong, B chuong trinh Jang BM/01.z.z.10
) - Phan cong nhi¢m vu cho tung bo phan n hang nam
dao tao Z. mon khung
phoi hop
W - Phong QLDT&NCKH xay dung chuong - Danh muc
Trién khai | trinh khung dao tao cho nganh dao tao, cac 03 ned
chuong trinh | cung cép chuong trinh khung cho khoa/hd MBb/MH gay
© A | A . A sau khi
Khung va dé | mon . | Phong QLDT Céc Khoa can bién hob trién BM/01.z.z.01
2 | xuat cac | - Can clr vao chuong trinh khung tién & NC%KH phong, B soan GT — kﬁgi K& BM/01.z.2.02
mon can | hanh d¢ xuat cac Mb/MH can GT/HL méi mon HL hoach BM/01.z.2.04
giao  trinh | - Tong hop danh muc GT- HL can bién - MauCT <
iy p , , ~ ORI A dao tao
moi soan mdi, chinh stra, cap nhat ndp vé khyng
phong QLDT & NCKH - Mau CTCT
mon
- Khoa/Bo mon xay dung chuong trinh chi - Bién ban
tiet ting mon trong chuong trinh khung cuoc hop 03 nod
.| 1am can ct xay dung gido trinh-hoc liu khoa/BM gay
Hop trién| . . sau khi
khai  bién | "ok P - Danhsach ) =% i
.. | - Khoa/B6 mon hop trién khai phan cong A A A phan cong o BM/01.z.2.03
3 [soan mbi|,, . NI C Len Khoa, BO mon | Giang vién ~ khai
thanh lap cac tiéu ban hoan thién. ban chuyén BM/01.z.z.05
theo chuong UV 5 ° phu trach Xav d N chuong
trinh chi tiét + Ban chuyén mon : phy trach xay dung mon trinh
giao trinh - hoc liéu mai theo CTCT mon - Quyet dinh
A khung
hoc thanh lap
+ Ban Thu ki: phu trach ghi chép, lien lac, hoi dong
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TT

Tén bwéc

Noi dung cong viéc

B
phan/Nguwoi
thuc hién

B{
phan/nguoi
phdi hop
thuc hién

Két qua dat
dwgc

Han
hoan
thanh

Biéu mau/ho
SO’

thong bao cac thong tin can thict.
+ Hoi dong qthém dinh cap Khoa/bo mon:
phu trach tham dinh GT sau khi bién soan

cap
Khoa/BM

Bién soan
gido  trinh
theo chuong
trinh chi tiét

Ban chuyén moén phan cong timg giang
vién giang day timg phan dé soan noi
dung gi4o trinh méi dam bao cac yéu cau
sau:

- Xéc dinh myc tiéu cua tiéu dé, ticu tiéu
dé/muc, trong cac bai/chuong cua
MD/MH dam bao dung theo muc ti€u cia
CTCT moén, muc tiéu cua CT khung dao
tao va hoan thién cic chuan dau ra nganh
dao tao xac dinh.

- V& mit noi dung chung: Xac dinh kién
thire ot 161, ddc trung; két cAu, dang thuc
thé hién qua bai tap/san pham dé hinh
thanh ky nang nham dat duoc muc tiéu
cia tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc
trong cac bai/chuong cia MD/MH. Lugng
thong tin dy da, phu hop véi ddi tuong
giang day.

- Gi4o trinh viét dang ngon ngir khoa hoc,
dé hiéu, cac thong tin c6 ngudn tai liéu tin
cay.

- Giao trinh bién soan cac thong tin phai
dugc cap nhat mai nhat tinh téi thoi diém
bién soan giao trinh.

- V& noi dung Iy thuyét: B cuc gido trinh

GV bién soan

Cac Khoa
phong, Bo
mon

Gi4o trinh —
Hoc liéu

01 thang
sau khi
hop trién

khai
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TT

Tén bwéc

Noi dung cong viéc

B
phan/Nguwoi
thuc hién

B{
phan/nguoi
phdi hop
thuc hién

Két qua dat
dwgc

Han
hoan
thanh

Biéu mau/ho
SO’

ting bai phu hop vai tién trinh giang day,
dam bao tinh logic trong kién thirc. Bai
giang cung cip luong kién thic du theo
yéu cau. Vé muc tiéu bai hoc bam sat muc
tiéu chung cia CTCT dam bao hoan thanh
dugc cac chuan dau ra cua nganh dao tao
tuong ng.

- V& ndi dung thuc hanh: B6 cuc rd rang,
muc tiéu bai phu hop voi cac ki nang can
thanh dat va chuin dau ra cua nganh dao
tao. Noi dung ki thuat duoc Viét rd rang,
logic va tiéu chuan thanh dat dam bao ki
ning thanh dat dat chuan theo ki thuat
chuan cua nganh nghé. Phwong phap
luong gia rd rang co6 thang diém chinh xéac
cho ting bai, ting ki thuat.

- V& mit hinh thic: dam bao dung theo
yéu cau mat luu trir tai liéu cua Thu
vién/B6 phan in an. C6 muc luc rd rang

- Nghién ctru chuong trinh MB/MH, c4u
trac chi tiét GT - HL;

- Thu thap, tham khao cac tai li€u lién
quan;

- Bién soan ndi dung theo cAu trac chi tiét
GT - HL cuia Mb/MH.

Hoan thién ndi dung cac bai trong gido
trinh, chinh stra font chi, hinh thirc van
ban, guri gido trinh bién soan cho ban thu
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Bo
Bo A £ - Han . X A
TT | Tén budc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi phalz{ngu’m Ket qua dat hoan Biéu mau/ho
thue hién phothop duge thanh i
’ j thuc hién
ki ¢¢ tham dinh giao trinh cap BM va cap
khoa.
- Ban th‘u’ ki nhar; GT moi bién soan,
chuyén ve HDTD cap BM.
- ’HDTD cap ,bé mon kiém tra, xem xé&t - Qu & dinh
cAu truc chi tiét va ni dung GT — HL. the‘mhylé He | 07 nod
. . |- “Khong dat”:HPTD cip BM lap bién , i ap. e say
Hoéi  dong | . , A  pia i Y 2 Ban thu ki dong tham | sau khi
X . ban chinh stta bo sung/ phan bién gido | Hoi dong tham . Y N BM/01.z.2.08
5 |tham dinh | _, - AR n . z Ban chuyén dinh cap BM nhan
1A A trinh bién soan gui lai cho ban chuyén | dinh cap BM A A b -, BM/01.z.z.05
cap b mon o ) ) TN R 1ot e maon - Bién ban duoc gido
mon chinh stra. Tién hanh chuyén lai budc 2 ., . .
4 tham dinh gido | trinh méi
- “Pat”:HDTD ciap BM lap bién ban trinh cap BM
nghiém thu gido trinh gui Ién HDTD cap
Khoa. Tién hanh tiép budc 6.
- Ban thu ki chuyén GT va bién ban
nghiém thu cap BM vé HDTD cap khoa
tham dinh. 7 ’
- HDTD céap Khoa kiém tra, xem xét cau
trac chi tiét va n6i dung GT — HL. doi - Danh sach | 07 ngay
chiéu theo CT khung dao tao va chuan thanh vién, ndi | sau khi
Ho6i  dong | ning luc du ra cua nganh dao tao VGindi | .. «x ;| Ban thu ki dung tham | nhan
6 |tham dinh | dung ciia gido trinh gﬁ;i‘;ngéufg Ban chuyén | dinh duoe bién gm;gi'x'gg
cap khoa - “Khong dat”:HDTD cap Khoa lap bién | ™ p mon - Bién ban ban tham o
ban chinh stra bo sung/ phan bién gido tham dinh giao | dinh cap
trinh bién soan g lai cho ban thu ki trinh cap BM BM

chuyén vé ban chuyén mén chinh stra.
Tién hanh chuyén lai budc 4.

- “Pat”:HDTD cap Khoa lap bién ban
nghiém thu gigo trinh gui 1én HDTD cép
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Bo
Bo A £ - Han . X A
TT | Tén budc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi phalz{ngu’m Ket qua dat hoan Biéu mau/ho
oA phoi hop dwge . SO
thuc hién A thanh
: ) thwe hién
Truong. Tién hanh tiép budce 7.
- Phong QLDT &NCKH ra quyet dinh
thanh 1ap HDTD cip truong, dé xuit céc
thanh vién V:a ndi dung tham dinh sau khi
nhan dugc day du cac giao trinh bién soan
mai va bién ban nghiém thu gido trinh cap - Danh sach | 07 ngay
khoa, trinh hi¢u truong phé duyét. . o - .
thanh vién, ndi | sau khi
Hoi  dong | . HDTD cap trudng kiém tra, xem xét cau Hoi dong tham dung tham | nhan
2 : truc theo CTCT va ndi dung GT — HL. RN Phong QLPT | .. A BM/01.z.2.06
7 | tham  dinh 1A ». X . . | dinh giéo trinh dinh duoc bién
% . - “Khong dat”:HDBTD cap Truong lap| _: \ & NCKH L A Y 2 BM/01.z.z.09
cap truong o ; o MA > .. | Cap truong - Két qua tham | ban tham
bién ban chinh sta bo sung/ phan bién : X ) <
S - s , dinh cap dinh cap
gido trinh bién soan gui lai cho ban thu ki .
A A A . , truong BM
chuyén veé ban chuyén mén chinh sua.
Ticn hanh chuyén lai bugce 4.
- “Dat”:HDTD cap cap Truong lap bién
ban nghiém thu gido trinh. Tién hanh tiép
budc 8.
Trinh duvat | - Phong QLDT & NCKH tong hop két qua ,
8 | quvit diyn-h thim dinh cép truong va lap quyét dinh | Phong QLT | Ban giam -Quyétdinh | o\ BM/0L2.2.07
gaz 1| ban hanh gido trinh dé trinh duyét ban | & NCKH hidu ban hanh gay ol

giam hiéu xét duyét ban hanh
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Bo
Bo Ay £ - Han . R X Py
TT | Tén budc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi phalz{ngu’m Ket qua dat hoan Biéu mau/ho
A phoi hop dwge . SO
thuc hién A thanh
: ) thwe hién
: ‘ T e ‘ L Phong QLDT | - Quyét dinh ‘
9 | Ky ban hanh | Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh Hiéu truong & NCKH ban hanh 01 ngay BM/01.z.z.07
- Phong QLDT & NCKH ban giao file
giao trinh sau khj tham dinh va Iugu trix hp
so tham dinh cap truong. Chuyén quyét
dinh cho Khoa/B6 moén bién soan GT
quy_e,t dn}h ban har;h glao Atrlnfl. | Phong QLBT - Gla.oA trinh — 03 ngay
- Giao trinh chuyén vé bo phan Thu vién/ ~ ~_ | hoc ligu. :
- N oA s A 2ok a1 s £ &NCKH Khoa/Bd mon %, - sau khi
10 | Luu trir bo phan in an GT dé tién hanh in an, luu T " S - Quyét dinh . | BM/01.z.z.07
4 Thu vién/ bo Giang Vién \ duogc phé
trir. A i X ban hanh N
phan in an duyét

- Khoa/Bo mon luu trir giao trinh mai
bién soan doc thim dinh va cac hd so
thim dinh cdp Khoa/BM

- Giang vién luu trir gido trinh phuc vu
cho giang day.
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