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Chữ ký 

 

Người soạn thảo Người kiểm tra Người phê duyệt 

 

 

 

 
 
 

Họ và tên 
PHẠM THỊ NGỌC 

ÁNH 

NGUYỄN THỊ 

HOÀNG ANH 

Chức danh CB PHÒNG QLĐT TP. QLĐT HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 
 
 



Quy trình: QUY TRÌNH DUYỆT THI  Trang 2/9 
 

QUY TRÌNH DUYỆT THI HẾT MÔN  

 

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG  

Xây dựng, thực hiện và duy trì quy trình này nhằm mục đích giúp cho việc đánh  

giá kết quả học tập của HSSV đảm bảo chính xác, khách quan, công bằng và đúng quy 

chế. 

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT 

1. Định nghĩa:  

2. Từ viết tắt: 

 

III. LƯU ĐỒ  (Xem trang 3)  

IV. ĐẶC TẢ  (Xem trang 4-9) 

 

V. CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO 

 

Stt Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa 

1 Phiếu duyệt thi P.ĐT/BMDT.01 

2 Bảng điểm kiểm tra môn học P.ĐT/BMDT.02 

3 Bảng thống kê giờ giảng P.ĐT/BMDT.03 

 

GVCG Giáo viên chủ giảng   

P.ĐT 

KT 

Phòng Quản lý đào tạo 

Phòng kế hoạch tài chính 
  

T.KHOA  Trưởng Khoa   

TX-ĐK Điểm Thường xuyên- Định kỳ   
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Lưu trữChuẩn bị Thực hiện

Nhận phiếu duyệt thi

In mẫu phiếu duyệt thi

Nhập điểm kiểm tra TX, 
ĐK vào PMĐT

In phiếu tổng hợp giờ 
giảng theo môn học

Xác nhận của 
Trưởng khoa

Nhận phiếu duyệt 
thi, phiếu tổng hợp 
giờ giảng, điểm có 

đầy đủ chữ ký

Ký xác nhận

Xác nhận HSSV đóng 
tiền học phí

Ký xác nhận

Chỉnh sửa lại

Lưu hồ sơIn điểm TX, ĐK

Ký xác nhận
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH DUYỆT THI 

Stt 
Tên bước 

công việc 
Đặc tả 

Bộ phận/đơn 

vị thực hiện 

Bộ phận/ĐV 

phối hợp 

Kết quả đạt 

được 

Hạn hoàn 

thành 
Biểu mẫu 

1 
In mẫu phiếu 

duyệt thi 

- In phiếu mẫu phiếu duyệt thi 

đã được ban hành 

 

P.ĐT  
Mẫu phiếu 

duyệt thi 
 P.ĐT/BMDT.01 

2 
Nhận phiếu 

duyệt thi 

GVCG nhận phiếu duyệt thi 

theo mẫu tại Phòng P.ĐT 
GVCG P.ĐT 

Mẫu phiếu 

duyệt thi 
  

4 

Xác nhận 

HSSV đóng 

tiền học phí 

- Phòng kế toán lập danh sách 

sinh viên chưa nộp học phí 

- Xác nhận vào Phiếu duyệt 

thi 

GVCG P.KT 

Phiếu duyệt thi 

có xác nhận 

P.KT  

Trước ngày 

thi 2 ngày 
 

3 

Nhập điểm 

kiểm tra TX, 

ĐK vào 

PMĐT 

GVCG nhập điểm kiểm tra 

TX, ĐK vào PMĐT 

 

GVCG P.ĐT 

Điểm kiểm tra 

TX, ĐK được 

nhập vào 

PMĐT 

 

  

4 
In điểm TX, 

ĐK 

 

Cán bộ quản lý điểm phòng 

P.ĐT in bảng điểm 

P.ĐT GVCG 
Bảng điểm kiểm 

tra TX, ĐK môn 

học 

Trước ngày 

thi 2 ngày 
P.ĐT/BMDT.02 

 

5 Ký xác nhận 
- GVCG ký xác nhận Bảng 

điểm kiểm tra môn học 

 
GVCG P.ĐT 

Bảng điểm kiểm 

tra TX, ĐK môn 

học có chữ ký 

GVCG 

Trước ngày 

thi 2 ngày 
 

6 
Thống kê giờ 

giảng 

Giảng viên chủ giảng thống 

kê và in phiếu giờ giảng bằng 
GVCG P.ĐT 

Phiếu thống kê 

giờ giảng 

Trước ngày 

thi 2 ngày 
P.ĐT/BMDT.03 
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phần mềm sổ lên lớp điện tử 

sau khi kết thúc học phần. 

7 
Xác nhận của 

trưởng Khoa 

Trưởng Khoa ký xác nhận vào 

phiếu thống kê giờ giảng và 

Phiếu duyệt thi 

T.KHOA GVCG 

Phiếu thống kê 

giờ giảng, 

phiếu duyệt thi 

có chữ ký xác 

nhận T.Khoa 

  

8 
Phê duyệt 

Trưởng khoa 

Trưởng khoa phê duyệt phiếu 

duyệt thi và bảng thống kê giờ 

giảng 

T.KHOA GVCG 

Phiếu duyệt thi, 

Bảng thống kê 

giờ giảng theo 

học phần đầy 

đủ thông tin và  

chữ ký của 

GVCG và 

T.KHOA 

Trước ngày 

thi 2 ngày 
 

9 

Nhận phiếu 

duyệt thi, 

phiếu thống 

kê giờ giảng, 

bảng điểm có 

đầy đủ chữ ký 

Giáo vụ đào tạo nhận phiếu 

duyệt thi, phiếu thống kê giờ 

giảng, bảng điểm có đầy đủ 

chữ ký 

P.ĐT GVCG 

Phiếu duyệt thi, 

phiếu thống kê 

giờ giảng, bảng 

điểm có đầy đủ 

chữ ký 

Trước ngày 

thi 2 ngày 
 

10 Lưu hồ sơ 
Lưu trữ hồ sơ duyệt thi theo 

quy định của nhà trường 
P.ĐT     
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Biểu mẫu: P.ĐT/BMDT.01 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ THÁI BÌNH 

KHOA (BỘ MÔN) ……………….. 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

 

 

PHIẾU DUYỆT THI HẾT MÔN 
 

Họ và tên giáo viên:  ..........................................................................................  

Môn học: ............................................................................................................  

Số tiết quy định:………………… LT: ……………….. TH:  ..........................  

Thời  gian thực hiện chương trình: Từ ………………… đến  .........................  

Đề nghị duyệt thi môn học gồm: 

1. Lớp ……………....... Nhóm:…………………… Sĩ số:  .............................  

2. Số học sinh/sinh viên đủ điều kiện:  ..............................................................  

3. Số học sinh/sinh viên không đủ điều kiện:  ...................................................  

Lý do: 

+  ........................................................................................................................  

+  ........................................................................................................................  

+  ........................................................................................................................  

+  ........................................................................................................................  

4. Ý kiến đề nghị của giáo viên: 

 ...........................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................  

 

Thái Bình, ngày ….. tháng …… năm 20….. 
 

PHÒNG P.ĐT PHÒNG KHTC KHOA (BỘ MÔN) GV CHỦ GIẢNG 

 

 

 

 

 
Biểu mẫu: P.ĐT/BMDT.02 
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UBND TỈNH THÁI BÌNH 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Thái Bình, ngày …. tháng ….. năm 20…. 

BẢNG ĐIỂM KIỂM TRA MÔN HỌC 
 

Học kỳ:            Năm học:  
 

Lớp học 

phần: 

 Khoa quản lý học 

phần: 

 

Học phần:  Số tín chỉ:  
 

 
STT 

 
Mã SV 

 
Họ và tên 

 
Ngày sinh 

 
HS1 

 
HS2 

 
TBHS 

 
Kết quả 

 
Lớp SH 

         

         

         

         

         

  

 

Tổng cộng điểm       
 

Người lập 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Quy trình:  QUY TRÌNH  DUYỆT THI  Trang 9/9 
 

 

 

Biểu mẫu: P.ĐT/BMDT.03 

 
UBND TỈNH THÁI BÌNH 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG Y TẾ THÁI BÌNH  
                      

                                

THỐNG KÊ SỐ BUỔI GIẢNG THEO MÔN HỌC 

 
Họ và tên GV:................................................. 

                     

    
  

               

                                

 
Khóa học:                          

      
 

Số tiết LT:....... Số tiết TH:.......... 
 

Tổng số:...... 
        

                     

 Lớp:                    

                                

   
              

                                

STT Tên lớp học phần Tên nhóm Tên bài giảng Giáo viên Buổi giảng Ngày giảng Số tiết LT Số tiết TH Sĩ số  

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

  Tổng Tổng    

     Phòng P.ĐT     Trưởng Khoa/Bộ môn      Giảng viên chủ giảng    

 


