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Quy trinh: TUYEN DUNG NHAN SU

|. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:
Quy trinh nay duoc 1ap ra nham tuyén dung ngudn lao dong co chat lugng, co tay
nghé dap ung nhu cau vé nhén sy, yéu cau cong viéc ctia nha truong .
2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay duoc 4p dung cho viée tuyén dung nhan luc cta nha trudng trir cac
nhan sy danh cho can b lanh dao, quan 1y.
1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. binh nghia:
- Cén b lanh dao: Ban gidm hiéu truong Cao dang Y té Thai Binh. q ,
- Cén b0 quan ly: Trudng, pho cac don vi thudc truong va truc thudoc Cao dang Y té

Théai Binh

2. Tirviét tat:

QT Quy trinh BGH Ban Giam hiéu

BM Bidy md TC-HC- Hanh chinh- T4 chirc

1€U mau TH TH

Qb Quyét dinh HT Hi¢u Trudng
I11.LUU PO ( Xem trang 2)
IV. PAC TA (Xemtrang 3-5)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu

X . Ho so ban sin
Ho so Xin viéc

- Don xin duy thi/ xin viéc

- Giay khai sinh

- So yéu Ii lich tu thuat

- Giay kham suc khoe

Anh 4x6 (4 anh)

Vin bang, chang chi
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QUY TRINH TUYEN DUNG NHAN SV

LAP KE HOACH THUC HIEN TUYEN DUNG LUU HO SO
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Quy trinh : TUYEN DUNG NHAN SU QT52-CDYT
PAC TA QUY TRINH TUYEN DUNG NHAN SU (QT 52)
A LA Bo phan/
Tén bwéc cong n B ‘p.hz.m/ nguoi Két qua dat Hz{n R x
Stt It Noi dung nguoi thuc 2 hoan Biéu mau
viéc - phoi hop dwoc .
hién A thanh
: thwc hién
1 | Phantich nhucau | Rasoat vi tri viéc lam dé | Phong Du kién s6
A A lap ké hoach tuyén dung | TCHCTH 2
nguon nhan luc luwong tuyén
dung va vi tri
can tuyén dung
2 | Lap ke hoach tuyen | Xéc dinh so luong, vitri | Phong Du thao Ké Théng 1
dung nhan su can tuyén dung TCHCTH hoach tuyén hang nam
dung
3 | Phé duyét ké hoach | BGH duyét ké hoach Hiéu Ké hoach Thang 2
Truong 2 hang nam
tuyén dung
4 | Bao c4o So Noi vu | Xin y kién chi dao cia S¢ | Phong
Noi vu TCHCTH
5 | Théng bao tuyén Thong béo trén website Phong Quan tri Théng bao Theo
dun nha truong, phuongtién | TCHCTH mang tuvén dun théng bao
ung thong tin dai ching: bao, . yeh dung
dugc dang trén
phuong ti¢n
thong tin
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QT52-CPYT

6 | Thunhan ho so Tiép nhan ho so tng vién | Phong 20 ngay | HO so dy tuyén
TCHCTH ké tur khi
théng béo
7 | Lap danh sach tng | Tong hop danh sach ung | Phong Danh sach ung | 5 ngay
- Vién nop ho so TCHCTH - sau khi
vién vién A A
nhan ho
SO
8 | Xét ho so du tuyén | Lwa chon ho so du diéu Phong Ho so du diéu | Pau
kign TCHCTH . thang 4
Kién
9 | B4o c4o S¢ Noi vu | Gui ho so du dieu kién Phong
PP Ién S& Noi vu tham dinh | TCHCTH
tham dinh ho so
10 | Thong bao ho so | ng vién tié xtic vai cong | Phong Ungviéndu | Giita
du didu kién du thi viéc thyc te trong 2 thang | TCHCTH didu kién nhan thang 4
duoc thong béo
11 | Thi tuyén T6 chuc thi tuyén theo Hoi dong thi Chon dugc tng | Pau
cac hinh thuc tuyen . A thang 5
Vién dat yéu
cau
12 | Tong hop kétqua | Tong hop két qua thi cua | Ban thu ky 7 ngay
thi cac ing vién hoi thi sau thi
13 | Hop hoi déng Thong béo két qua thi véi | Hop hoi Théng nhat két | 10 ngay
2 i hoi ddng tuyén dung vién | déng tuyén s A sau thi
tuyén dung vién chite, ngusi lao dong dung qua thi tuyén
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chure, nguoi lao
dong
14 | Bao cdo so ndi vu | Bao cdo S Noi vu két Phong S& Noi vy nam
Lo a2 qua tuyén dung da dugc TCHCTH e
két qua tuyen dung hoi ddng tuyan dung duoc k?t qua
thdng qua thi tuyén
15 | Thong béo ket qua | Thong béo két qua tring | Phong Quan tri Giira
. 2 tuyén trén Website nha TCHCTH mang thang 5
tring tuyen ) s s "
truong va téi ang vién
trang tuyeén
16 | Ky kéthop dong | Ky hop dong lao dong Hiéu truong Trong Hop dong lao
vong 1 dong
ngay sau
khi ung
vién dén
lam viéc
11 | Luu ho so Luu trit theo quy dinh Phong Ho so luu ding
TCHCTH )
quy dinh
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