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1. MUC PICH:

Quy trinh nay nhim dam bao thdng nhat trong viéc 1ap dy tri, mua sam,
duyét va cdp phat vat tu, hoa chat, sinh vat, suc vat, dung cu thi nghiém. .. (goi
chung la vat tu) trong toan truong.

2. PHAM VI AP DUNG:
Ap dung d6i voi tat ca cac don vi ctia truong.

3. CHU VIET TAT

- VT: Vattu

- KHDT: K& hoach du thau

- Qb: Quyét dinh

- HSYC/HSMT: Ho so yéu cau/Ho6 so moi thau
- HSPX/HSDT: H6 so dé xuat/Hd so du thau
- BBTT: Bién ban thuong thao

- YCKT: Yéu cau k¥ thuat

- LCNT: lua chon nha thau

- KQLCNT: Két qua lva chon nha thau

- KQCHCT: Két qua chao hang canh tranh

- BGH: Ban Giam hiéu

- P.TCHC: Phong Tb chitc hanh chinh

- P.KHTC: Phong K& hoach tai chinh

4. NOI DUNG QUY TRINH
4.1. So do quy trinh dy tru, mua sam vat tw, héa chat, sinh vat, stc vat,
dung cu thi nghiém...
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Mo ta so d0 qui trinh .

Lap du tru: Cac Khoa, bd mon can cr ndi dung cac bai thuc tap duogc
duyét, lap dinh mtc, 1ap dy tru VT cac hé dao tao gui P.TCHC. Phong TCHC
Téng hop nhu cau VT/ndm cua toan trudng.

Xin phé duyét KHPT mua sam VT: P.TCHC phan chia goi thau, 1ap du
toan trinh Ban Giam hiéu ky quyét dinh phé duyét danh muc va yéu cau ky
thuat, soan to trinh giri BGH xin phé duyét KHPT, BHG xem xét ra Quyét dinh
phé duy¢t KHDT.

T6 chic lya chon nha thau: BGH ra quyét dinh thanh lap t6 chuyén gia
LCNT va t6 thAm dinh. Cac t6 chuyén gia thyc hién nhiém vu theo Q. PTCHC
dang bao cong khai KHPT trén mang, dang bao moi thau trén bio cia BoO
KHDT, lap HSMT/HSYC, trinh BGH ky Qb Phé duyé¢t HSMT/HSYC, ban/phat
hanh HSMT/HSYC, tiép nhan HSDT/HSPX, thu Bao 1anh dy thau (néu c6). To
chuyén gia LCNT m¢ thau, chim thau, bao cdo danh gia KQLCNT/ bién ban xét
chon CHCT, thuong thao hop ddng. T6 thim dinh thAm dinh KQLCNT. P
TCHC trinh Ban Giam hiéu ky QD Phé duyét KQLCNT. Cong khai KQLCNT
(dang bao, thong bao cac nha thau).

Ky hop dong va trién khai hop dong: P.TCHC lam dau mdi trinh BGH ky
Hop dong v6i nha thau. Thuc hién hop dong. Giao nhan, Nghiém thu ban giao
VT, Thanh 1y Hop dong.

Luu ho so mua sdm tai P.TCHC va P.KHTC

5.2. So' dd quy trinh duyét, cap phat vit tw, hoa chit, sinh vit, sic vat,
dung cu thi nghiém... (goi chung la vat tw)
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Mo ta so d0 qui trinh .

Xin cép \{T: Céc qb(f) phan can cur vao tién do thuc hién céac bai thuc tap; can
ctr vao viéc sap x€p to thuc tap, xin cap VT vao phiéu du tru va cap phat.

Ra soat, duyét cép VT: P.TCHC can ci dinh muc dugc xay dung cho cac bai
thl_rg tap, ’I'E‘l soat va duyét cap vao sd du trii va cip phat. Chuyén vién phong viét
phiéu xuat VT cho don vi.

Giang vién cua khoa, bd n}én ky phiéu xuat VT va linh VT tir phong TCHC.
Chuyén vién phong TCHC xuat VT cho bd mon.

5.3. Nhiém vu cac don vi lién quan

- Lanh dao va vién chitc P. TCHC c6 trach nhi¢ém thuc hién ding nhiing quy
dinh trong quy trinh nay.

- Lanh dao, ké toan, chuyén vién (phu trach mua sén} VT) phong TCHC va
lanh dao va giang vién cac b phan c6 trach nhiém phodi hop thuc hién nhiing
quy dinh trong quy trinh nay.
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