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|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

Nang cao y thurc trach nhi€ém ctia can bo, gido vién, giang vién, nhan vién trong
thuc hién nhiém vu

Cong khai minh bach dé can bo trong co quan biét day du quy trinh, thi tuc va
théng nhat cac budc xu 1y ky luat trong co quan
2. Pham vi ap dung
Cén b, vién chirc thudc bién ché nha nudce va nhan vién hop doéng chiu su quan 1y
cua co quan .
1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh I’lgh'ia:
2. T viet tat:

oT Quy trinh BGH Ban Giém hiéu
o B TGl 16 i
Qb Quyét dinh HT Hiéu Trudng
HP Hoi dong CB Can bd

I1l. LUU PO (Xem trang 2)

IV.PAC TA (Xemtrang 3-5)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu
Bién ban tu kiém diém c4 nhan QT55/TCHCTH/BMO1
Bién ban hop kiém diém QT55/TCHCTH/BMO2
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QT55-CPYT

QT XET KY LUAT CAN BO, GIAO VIEN, GIANG VIEN, NHAN VIEN

Chuan bi

Thwc hién

Lwu ho so

Can bo vi
pham

Khoa/ phong

Hiéu Phong
trudng TCHCQT

HD ky luét

2. Ty kiém diém
ca nhan

A

3. Hop kiém
diém tai co s&

4. Bao cdo
phong TCHCQT

1. Phat hién sai
pham

5. Bdo cao BGH

8. Thong bao KQ
X ly vi pham

9. Gidi quyét
khiéu nai

|

|

10. Bdo caova
luwu triv
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PAC TA XET KY LUAT CAN BQ, GIAO VIEN, GIANG VIEN, NHAN VIEN ( QT 55)

B phan/ | BOPhAN/ [
Tén budc cong A ? pha nguoi Keét qua dat | Han hoan R %
Stt oA Noi dung nguoi thue 2. X Biéu mau
viéc oA phoi hop dwuoc thanh
hién A
: thuc hién
1 | Phathién sai Tiép nhan cac thong tin | Phong
pham phan anh qua cac kénh: TCHCTH
don thu, cong van...
2 | Can b0 sai pham | Can bd sai pham viét | CB,GV sai Bantykiém | Sau khi QT55/TCHC
. \ .2 ban tu ki€ém diém trinh .2 phathién | QT/BMO1
lam ban tu ki€ém . . pham diém :
? bay sai pham sal pham
diém 2 ngay
3 | Hopkiémdiém | Khoa c6 can bo vi Khoa/ bo Biénbanhop | Sauphat | QT55/TCHC
X , ham t6 chirc hop kiém | phan \ hién sai T/BMO02
cap co s gi dm can bo P Phe khoa/ phong pﬁam 5 Q
kiém diém ngay
can bo
4 | Bao co két qua Khoa/ phong béo cao Khoa/ Sau hop
hop kiém diém k.exqua sau }‘1(,)p kiém phong khS)a 1
, diém vé phong ngay
cap co so TCHCQT
5 | B4océdo BGH Phong TCHCQT béo Phong Sau bao

cao cua
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cao BGH TCHCTH khoa 2
ngay
6 | Hophoidongky | HD ky luat nha truong | Hoi dongky | Phong - Bién ban Sau béo
. N hop xem xét marc d¢ vi | luat nha TCHCTH cao BGH
luat nha truong A . hop .
pham cta can bg, dua | truong 5 ngay
ra muc ky luat phu hop - Théng nhit
hinh thirc xtr
1y vi pham
vO1 can bo
7 | Raquyétdinhxir | Hiéu truong can cr dé | Hiéu trudng Quyét dinh Sau hop
. nghi xur Iy vi pham cua 1 A 22
1y vi pham hoi dong ky Tuat nha xtr Iy vi pham | hdidong 1
truong va ra quyet dinh can bo ngay
xur ly vi pham
8 | Thong bao két Thong bao hinh thirc xir | Phong Sau ra
s 1y vi pham do6i voican | TCHCTH quyét dinh
qua xu ly vi e | ngay
pham
9 | Giai quyétkhiéu | Giai quyét khiéu ctia Phong Ban thanh 5 ngay sau
r 1A A 4 A thong ba
nai ciia CB vi can bd ( néu co) TCHCTH g;nnhan ké(t)r;i b 4o

pham ( néu co)
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QT55-CHYT

10

Bao cdo va quan

Iy ho so ky luat

Phong TCHC thyc hi¢n
ché d6 bao cao theo quy
dinh va luu trit ho so
quy dinh

Phong
TCHCTH

Bao cao va
luu trtr ho so

theo quy dinh

Sau khi
hoan
thanh




