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PAO TAO THUONG XUYEN

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Xay dyng hé thong gido trinh, tai liéu tham khao phu hop véi chuong trinh dao
tao thuong xuyén, giap giang vién va nguoi hoc c6 du tai ligu giang day, hoc tap va
nghién ctru.

Phat huy t6i da nang lyc ciia doi ngii giang vién trong va ngoai nha truong co
trinh d¢ chuyén mon va kinh nghiém trong giang day tham gia bién soan gido trinh, tai
li¢u nham nang cao va d61 madi chat luong gido trinh, tai li¢u gidng day trong truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay quy dinh dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh, phé duy¢ét va
st dung giao trinh, tai liéu s dung cho dao tao thuong xuyén cua Truong Cao dang Y
teé Thai Binh.

Quy trinh ndy ap dung d6i v6i hoat dong dao tao thudng xuyén, d6i v6i nguoi
hoc, giang vién, giang vién thinh giang tai Truong Cao dang Y t€ Thai Binh, cac ca
nhan, t6 chirc khac co lién quan.

1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:

1.1. Tai liéu giang day bao gdm: gido trinh, bai giang clia gidng vién va tai liéu
tham khao.

1.2. Gi4o trinh 1a tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh cua mot hoc

phén, duoc co sé dao tao tO chirc bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va sir dung
tai co s dao tao theo quy dinh ctia phép luat co6 lién quan.

1.3. Bai giang la tai liéu do giang vién bién soan dé giang day dbi v6i hoc phan
dugc phan cong giang day, trén co so dé cuong chi tiét cua hoc phan, gido trinh gidng
day chinh thirc, chudn dau ra cua hoc phan va chuong trinh dao tao.

1.4, Tai liéu tham khdo la cac sach tham khdo, sach chuyén khao, sach dich,
sach hudng dan, sach bai tdp va cac tai liéu khac da duoc xuét ban, cac bai bao, cong
trinh khoa hoc va cac tai liéu da duoc cong b trong va ngoai nude, bao gém ca tai liéu
dién tir dugc gidng vién va ngu(‘yi hoc su dung trong qua trinh giang day, hoc tap va
nghién ctru khoa hoc; tai liéu grip cho giang vién va nguoi hoc tim hiéu, bo sung ndi
dung kién thirc hodc tim hiéu thém d6i véi timg phan hodc toan bd hoc phan trong
chuong trinh dao tao.

2. Tir viét tit:

BGH : Ban Giam Hiéu;
bT : Pao tao
NCKH : Nghién ctru khoa hoc
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CT : Chuong trinh

Qb : Quyét dinh

XD : Xay dung

HDTD : Hoi dong thAm dinh

Mb/MH : M6 dun/Mon hoc
I11. LUU PO (Xem trang 4)

IV. DPAC TA (Xem trang 5-9)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

1. Céac bi€u mau

TT Tén biéu miu/Ho so M3 héa
1 P.IAlan cong GV, f:huyen gia bién soan gido trinh, tai QT 02/DTTNCXH 01
liéu dao tao thuong xuyén
2 Ké ‘hoach bAlen soan giao trinh, tai liéu dao tao QT 02/DTTNCXH 02
thuong xuyén
3 Q.}lyet‘ dinh thal‘lh 1ap ”1:0 bién soan gido trinh, tai QT 02/DTTNCXH 03
li¢u dao tao thuong xuyén
4 Cau‘ trac VaA ndi dung giao trinh, tai liéu dao tao QT 02/DTTNCXH 04
thuong xuyén
5 | Bién ban hi thao (néu co) QT 02/DTTNCXH 05
6 | Quyét (‘imh tharih 1ap HDTD gido trinh, tai li¢u dao QT 02/DTTNCXH 06
tao thuong xuyén
7 Keé ‘hoach ttlam dinh gido trinh, tai liéu dao tao QT 02/DTTNCXH 07
thuong xuyén
8 Nhe_lP xét v€ gido trinh, tai liéu dao tao thuong QT 02/DTTNCXH 08
Xuyén
9 Phleiu danh gia gido trinh, tai liéu dao tao thuong QT 02/DTTNCXH 09
xuyén
10 Ble{’l ban hop tham dinh gido trinh, tai liéu dao tao QT 02/BTTNCXH 10
thuong xuyén
11 | Quyét dinh ban hanh gido trinh, tai li¢u dao tao QT 02/DTTNCXH 11

thuong xuyén
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2. Vian ban tham chiéu

Cin ctt Thong tu sé 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nim 2015 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé dao tao thuong xuyén, c6 hiéu luc
ké tr ngay 05 thang 12 nam 2015, duoc sira ddi, bd sung bai: Théng tu
s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 ciia B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi sira d6i, bd sung mot s diéu Thong tu sé 43/2015/TT-
BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao thudng xuyén.

Cin cir Van ban hop nhét s6 5828/VBHN-BLDTBXH ngay 31 thang 12 ndm
2019 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé dao tao thuong xuyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-43-2015-tt-bldtbxh-dao-tao-thuong-xuyen-297839.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-34-2018-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-42-2015-tt-bldtbxh-dao-tao-trinh-do-so-cap-415661.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-43-2015-tt-bldtbxh-dao-tao-thuong-xuyen-297839.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-43-2015-tt-bldtbxh-dao-tao-thuong-xuyen-297839.aspx
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PAC TA QUY TRINH XAY DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU PAO TAO THUONG XUYEN

n Bo
Bo han/nguwoi | Két qua Han X x oo
TT | Tén budc N¢i dung cong viéc phan/Nguoi phd . g q hoan Biéu mau/ho so
thyc hign | PROThop | datdwge |
: : thue hién
Xem xét cac danh muc giao trinh, i%ii%he
1 Xac dinh tai li¢u can bién soan, chinh stra. Trung tam Khoa, Bo dun iZo Hang
yéu cau bé xuat bién soan gido trinh, tai licu | PTTNCXH | mon tfin%g i nam
ndi b phuc vu cong tac day va hoc. N
liéu
DPé xuét Bane phin
To bién - D€ xuat giang vién, chuyén gia co Khoa. B6 c()ng pién
2 | soangido | du nang lyc viét gido trinh, tai ligu | Truongkhoa | "7 | “O0SEHIE 102 ngay | - QT 02/DTTNCXH 01
trinh, tai theo dung ké hoach. .
lidu chuyén gia
- Xay dung ké hoach: Xac dinh muc - Ké hoach
tiéu, yéu cau, ndi dung cong viéc, XD
thoi gian, ngudn lyc tai chinh va -QD TH O5ngay |
3 Xaydung | phan cong trach nhiém thyc hién | Trung tim Khoa, B bién soan | sau khi‘ ] 8$ 8§;g¥¥§g§g 8§
ké hoach xay dung gido trinh, tai liéu dao tao; | PTTNCXH | mon gido nhéan ho
- Soan Quyét dinh thanh lap T6 bién trinh, tai | so
soan gido trinh, tai li€u; liéu;
7 ) - Ké hoach
- Kiém tra tinh phu hop cua ké A XD; .
hoach va quyét dinh T bién soan ., Trung tam | - QD thanh 01 ngay
4 | Phduyét | gido trinh, tai lidu. Néu chua phy | D20 gidm | PTINCXH | e ioy | SAUKNL | - QT 02/DTTNCXH 02
' h 2 Ao £ . hiéu - Khoa, Bo : . nhan ho - QT 02/DTTNCXH 03
op qhuyg:n v€ budce 3, néu phu hop mén soan gido |
chuyén dén budc 5. trinh, tai
liéu
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Bo hﬁn]?:-l) woi | Két qua Han
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc phan/Nguoi P héi hg dat d?m’c hoan Biéu mau/ho so
thuc hién p O:p ’ : thanh
: : thuc hién
- Pho bién ké hoach XD gido trinh, - Trung tAm
7 tai li¢u dao tao thuong xuyén; DTTNCXH
5 Trién khai | - Heéng dan cac quy dinh, biéu mau | Trung tam - T6 bién 01 nea
ke hoach va phuong phap thuc hién xay dung | DTTNCXH | soan gido e
gido trinh, tai liéu dao tao thuong trinh, tai liéu
xuyén; dao tao;
- Thong tin chung cua giao trinh
hoac tai liéu dao tao (t€n giao trinh
hodc tai liéu dao tao, 101 gidi thiéu,
o muc luc,...);
Thiétké A e < x - Trung tdm
céu tric .IA\IQI fiung cua glao tI‘lPh h_o ac ta1, T biénsoan | PTTNCXH Lo,
A liéu dao tao phai cu thé, chi tiét cac N 2 1ea Cau truc X
giao trinh, K e o TN gido trinh, - T6 bién s Theo ke
6 | S . L. kién thtrc, ky nang, cau hoi, bai tap, e ea e . gido trinh,
tai li€u dao - g X, < tai li€éu dao soan giao e e n hoach
) thoi luong 1y thuyét va thuc hanh, . « 1. | tal liéu
tao thuong X , o tao trinh, tai liéu
o hinh thtc giang day; \
xuyeén; e ) dao tao
- Yéu cau vé danh gia két qua hoc
tap khi ket thic bai/chuong va két
thiic mo - dun, chuong trinh dao tao.
- Trung tim gff“ (é‘f
Bién soan To biénsoan | BPTTNCXH triarllcl)l t;O
gido trinh, | Bién soan gido trinh, tai li€u dao tao | gido trinh, - TO bién cn e Theo ke
9 | tailicudao | thuong xuyén theo déng quy dinh | tai licu dao | soan gido ge;u (gi?m hoach | QT O¥/PTTNCXHO4
tao tao trinh, tai liéu | 2
dao tao qua tham
: dinh
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Bo hﬁn]?:-l) woi | Két qua Han
TT| Ténbuée Ndi dung cong viée phan/Ngwoi | PP Ne q hoin Biéu miu/hd so
oA phoi hop dat dugc .
thuc hién A thanh
: ‘ thwe hién
Cac chuyén gia nhan xét, danh gia
giao trlgP,dtal h?fu‘ 039 tao thuqr}g 7 - Trung tim
Hoi thao | *yen €a duoc 10 DICN S0aN 81801 14 piap soan | DTTNCXH
xin § kign | inh. @i li¢u dao tao bién soan. Neu | o0 "op ™ | _T&bign | Bienban | Theoké
10 ~ . | chuyén gia khong dong y thi To | . .~ .. . N QT 02/BTTNCXH 05
chuyén gia o ey n ; tai li€éu dao soan giao Ho1 thao hoach
£, bién soan phai bién soan lai. . A
(néu cb) 2 . A 4 .. . |tao trinh, tai liéu
Tong hgp cac nhan xét danh gia cua 4
A i A e \ A 2 ao tao
chuyén gia vé gido trinh, tai li¢u dé
chinh stra.
- Chinh stra lai ndi dung giao trinh, | - Trung tam
Chinh stra, | tai liéu dao tao theo cac y kién gop | Tobiénsoan | PTTNCXH Gido tri
h i g o PN 140 trinh, 4
1 bo  sung | y & budc 9 ; giao trinh, - T bién @i licu dao Theo ke
ban du | - Gui ban du thao gido trinh, tai liéu | tai li¢u dao soan giao {20 i hoach
thao CT dao tao da chinh stra cho Trung tam | tao trinh, tai liéu |
PTTNCXH; dao tao
) - Trung tam
A& - Soan thao quyét dinh HDTD: Bao DTTNCXH
bexudt ) ido vien, can bo quan 1y va | Trung im | - Tébien | Quyétdinh | Theo ké
12 glfa)r}ggap cac chuyén gia ngoai truong; DTTNCXH | soan gido HDbTb hoach QT 02/BTTNCXH 06
- Soan ké hoach tham dinh trinh, tai liéu
dao tao
- Trung tam X
s e PTTNCXH | 2w
- Kiém tra, xem xet va ky quyet - Té bien dinh Theo ké
13 | Phé duyét | dinh thanh 1ap HDTD va Ké hoach | BGH © .e, HDTD; QT 02/DTTNCXH 07
X e o oA 4 soan giao X hoach
tham dinh gido trinh, tai li€u dao tao . ....._ | -Kéhoach
trinh, tai liéu IO
. tham dinh
dao tao
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Bo hﬁn]?:-l) woi | Két qua Han
TT| Tén buéc Noi dung cong vige phan/Nguwoi | P08 q hoan Biéu miu/hd so
oA phoi hop dat dugc .
thuc hién A thanh
: ‘ thwe hién
- Cac thanh vién HDTD nghién ctru
du ghéo gido t;inh, tai liéu dao tao;
chuan bi y kién nhan xét, danh gia
bang van ban theo cac ndi dung, ket
cau cua chuong trinh va gui cho
Ch@ tich HDTD; - Phidu
- To6 bién soan gido trinh, tai li¢u 4
\ f o T e - anh gia;
dao tao bdo cdo tém tit qua trinh - Bidnban
bién soan gido trinh, tai liéu dao tao - Trung tam hop thim
va cac ndi dung chinh theo yéu cau DTTNCXH i rfh eido QT 02/DTTNCXH 08
Thim djnh | €42 Chu tich HDTD; o |- Bangiam | o, tai . | OT 02/PTTNCXH 09
A - Cac thanh vién HDTD nhan xét, | - HDTD; hiéu; n e Theo ke
14 | - Nghiém , A g e 1en e A liéu dao QT 02/DTTNCXH 10
th danh gia vé gido trinh, tai li¢u dao - T6 bién ta0: hoach
tao; soan giao -.T,‘O trinh
- TO bién soan giao trinh, tai li€u trinh, tai liéu 48 )
\ ey £ I \ ¢ nghi
dao tao giai trinh, ti€p thu cac y kién dao tao Hicu
cua HDTD; ’ ) tru’é’n ha
- Chu tich HDTD téng hop, két nep
A duyét
luan;
- HDTD bau ban kiém phicu va tién
hanh bdé phiéu danh gia vé chat
lugng gido trinh, téi, liéu dao tao;
- Thu ky HDTD tién hanh lap bién
ban hop tham dinh chuong trinh;
bicu chinh | Piéu chinh, bé sung va hoan thién | T6 bién soan . Ban in va )
15 theo  yéu | gido trinh, tai liéu dao tao theo y | gido trinh, Hoi dong filediéntr | Theoké | Baninva file dién tir
cau cla | kien cua HDTD (neu c6) sau do | tailiudao | thdmdinh chuong hoach chuong trinh
HDTD chuyén lai budc 14; tao trinh
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Bo hﬁn]?:-l) woi | Két qua Han
TT| Tén budée Noi dung cong vige phan/Nguwoi | P08 q hoan Biéu miu/hd so
oA phoi hop dat dugc .
thuc hién A thanh
: ‘ thwe hién
- Quyét
dinh ban
q hanh giao
’ C\a“m cu bi§n ban tham dinh cua Hoi trinh, tai )
Quyetdinh | dong tham dinh, Trung tam | Bangiam Trung tam | liéu dao Theoke
16 ban hanh DTTNCXH soan thdo quyét dinh | hi¢u PTTNCXH | tao; hoach QT 02/BTTNCXH 11
trinh BGH ky phé duy¢t ban hanh; - Gido
trinh, tai
liéu dao
tao
- Quyet
-Tébien | dinhban
. hanh gido
S0an £130. trinh, tai .
Tiépnhan |- In 4n va trién khai gido trinh, tai | Trung tim tr}nh, ta.l lieu liéu dao Sau khi .
17 X . A . . dao tao; duoc phé
trién khai | liéu dao tao dua vao st dung; DTTNCXH tao; n
- HDbTD; - duyét
\ - Gido
- Phong trinh. tAi
TCKT T,
liéu dao
tao;
A ) ;[ong. hgp',,luu‘ tru ho 59 X‘D va Trung tam - HbTD ) ‘Glao” Sau khi o
18 | Luu ho so | tham dinh gido trinh, tai li¢u dao tao . trinh, tai dugc phé
thuong xuyén; PTINCXH | - Phong li¢u dao duyét
’ TCKT ta0: ¥
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