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QUY TRÌNH KHEN THƯỞNG ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH CẤP TRƯỜNG 

I/ MỤC ĐÍCH, PHẠM VI ÁP DỤNG 

- Quy trình này quy định thống nhất phương pháp cách thức trình tự xét khen 

thưởng cá nhân và tập thể HS-SV trong quá trình tham gia hoạt động Đoàn, rèn luyện tại 

trường Cao đẳng Y tế Thái Bình. 

- Thực hiện theo đúng quy định khen thưởng của Trung ương Đoàn, tỉnh Đoàn 

- Quy trình này áp dụng cho tất cả HS-SV hệ chính quy đang học tại trường Cao 

đẳng Y tế Thái Bình. 

- Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh của Nhà trường. 

II/ ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT 

1. Định nghĩa: 

Khen thưởng đoàn viên là hoạt động nhằm động viên, khuyến khích và tôn vinh 

những cá nhân, tập thể học sinh, sinh viên hăng hái thi đua tham gia các hoạt động Đoàn 

tại nhà trường, tích cực rèn luyện phẩm chất, đạo đức, lối sống lành mạnh của Đoàn viên. 

2. Từ viết tắt: 

 

- HT/MR Hiệu trưởng 

- HĐXKT Hội đồng xét khen thưởng 

- ĐTN Đoàn thanh niên 

- BCHCĐ Ban chấp hành chi đoàn 

- BTĐ Bí thư Đoàn thanh niên 

- HSSV Học sinh sinh viên 

- BCHĐT Ban chấp hành Đoàn trường 

- CLB Câu lạc bộ 

- KH Kế hoạch 

 

3. Tài liệu viện dẫn: 

- Quy trình kiểm soát hồ sơ 

- Quyết định : Số 22 –QĐ/TWĐTN-VP ngày 26/12/2018 của Ban Thường vụ Trung 

ương Đoàn TNCS Hồ Chí Minh. 

- Thông tư 09/2017/TT-BLĐTBXH ngày 13/3/2017 Quy định việc tổ chức thực hiện 

chương trình đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng theo niên chế hoặc theo 

phương thức tích lũy modun hoặc tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp. 

III/ LƯU ĐỒ ( Xem trang 3 ) 

IV/ ĐẶC TẢ ( Xem trang 4-5 ) 

V/ CÁC BIỂU MẪU, HƯỚNG DẪN KÈM THEO 

STT Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa 

1 
Quyết định thành lập hội đồng khen thưởng của Đoàn 

thanh niên 
BM/QT.z./ĐTN/02/01 
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2 Tiêu chí thi đua khen thưởng BM/QT.z./ĐTN/02/02 

3 
Mẫu biên bản họp hội đồng thi đua khen thưởng của Đoàn 

thanh niên 
BM/QT.z./ĐTN/02/03 

4 Mẫu báo cáo thành tích cá nhân, tập thể BM/QT.z./ĐTN/02/04 

5 Bảng điểm rèn luyện tổng kết theo học kỳ BM/QT.z./ĐTN/02/05 

6 
Mẫu Báo cáo tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 

học 
BM/QT.z./ĐTN/02/06 

7 Mẫu Quyết định công nhận kết quả và khen thưởng BM/QT.z./ĐTN/02/07 
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH XÉT KHEN THƯỞNG ĐOÀN VIÊN TNCS HỒ CHÍ MINH CẤP TRƯỜNG 

STT TÊN CV ĐẶC TẢ 
BP/ĐƠN VỊ 

THỰC HIỆN 

BP/ĐV 

PHỐI HỢP 
KẾT QUẢ 

HẠN HOÀN 

THÀNH 
BIỂU MẪU 

 

 

 

 

1 

 

 

 

Xây dựng mục 

đích yêu cầu 

- Mục đích của chương trình 

khen thưởng là động viên 

tinh thần các Đoàn viên 

hoàn thành xuất sắc nhiệm 

vụ được giao theo KH hoạt 

động của ĐTN 

- Yêu cầu: lựa chọn đúng 

người đúng việc để khen 

thưởng 

 

 

 

 

ĐTN 

 

 

 

Các chi 

đoàn, CLB 

 

 

Xác định được 

đúng mục đích và 

yêu cầu khi tiến 

hành khen thưởng 

 

 

03 ngày sau 

khi nhận kế 

hoạch hoạt 

động Đoàn 

của ĐTN 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

Lập kế hoạch 

khen thưởng 

- Trưởng ban thi đua khen 

thưởng lập kế hoạch thi đua 

khen thưởng 

- Ra quyết định thành lập 

hội đồng khen thưởng 

- Hội đồng thi đua khen 

thưởng xây dựng các biểu 

mẫu khen thưởng theo đúng 

quy chế thi đua khen thưởng 

của ĐTN 

 

 

 

 

ĐTN 

 

 

 

 

BCH 

 

- Ra được kế hoạch 

thi đua khen 

thưởng 

- Thành lập được 

hội đồng thi đua 

- Có các biểu mẫu 

khen thưởng 

 

 

 

 

05 ngày 

 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/02/01 

BM/QT.z./ĐTN/02/02 

BM/QT.z./ĐTN/02/04 

 

 

3 

 

Bí thư Đoàn 

thanh niên phê 

duyệt 

- Phê duyệt KH, nội dung 

chương trình khen thưởng 

và quyết định thành thành 

lập hội đồng khen thưởng. 

Đạt chuyển sang bước thứ 4 

- Không đạt yêu cầu gửi lại 

 

Bí thư Đoàn 

thanh niên 

 
- Phê duyệt kế 

hoạch chương trình 

- Trình Đảng ủy 

viên phụ trách 

 

 

03 ngày 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/02/01 
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  cho ban thi đua khen thưởng      

 

4 

Đảng ủy viên 

phụ trách 

công tác Đoàn 

phê duyệt 

- Phê duyệt chương trình. 

Đạt chuyển sang bước 5 

- Không đạt chuyển về bước 

3 

Đảng ủy viên 

phụ trách 

công tác đoàn 

  
 

02 ngày 
 

BM/QT.z./ĐTN/02/01 

 

 

 

5 

 

 

Họp triển khai 

phân công 

nhiệm vụ 

- Triển khai kế hoạch khen 

thưởng tới các BCHCĐ, 

CLB 

- Hướng dẫn bình xét thi 

đua khen thưởng ( tiêu chí 

khen thưởng, biểu mẫu khen 

thưởng) 

 

 

Ban thi đau 

khen thưởng 

 

 

BCHCĐ, 

CLB 

 

- BCHCĐ, CLB 

nhận được kế 

hoạch khen thưởng 

và các biểu mẫu 

cần thiết 

 

 

 

02 ngày 

 

BM/QT.z./ĐTN/02/01 

BM/QT.z./ĐTN/02/02 

BM/QT.z./ĐTN/02/04 

BM/QT.z./ĐTN/02/05 

 

6 
Họp bình xét 

khen thưởng 

- Lựa chọn những Đoàn 

viên đạt tiêu chuẩn để đưa 

vào danh sách đề cử 

BCHCĐ, 

CLB 

 - Lập được danh 

sách đề cử Đoàn 

viên đạt tiêu chuẩn 

gửi về ban thi đua 

 

06 ngày 
 

BM/QT.z./ĐTN/02/04 

 

7 

Tổng hợp 

dánh sách đề 

xuất khen 

thương 

- Thư kí ban thi đua khen 

thưởng tổng hợp danh sách 

đề xuất khen thưởng từ 

BCHCĐ, CLB 

Thư ký ban 

thi đua khen 

thưởng 

BCHCĐ, 

CLB 

- Tổng hợp được 

danh sách đề xuất 

theo chi đoàn và 

CLB 

 

01 ngày 
 

BM/QT.z./ĐTN/02/04 

 

 

 

8 

 

 

Họp hội đồng 

thi đua khen 

thưởng 

- Ban thi đua khen thưởng 

tổ chức họp bình xét dựa 

trên hướng dẫn khen thưởng 

- Lập danh sách các đoàn 

viên đạt tiêu chuẩn 

- Ra quyết định khen 

thưởng 

 

 

Hội đồng thi 

đua khen 

thưởng 

 
- Lập được danh 

sách các Đoàn viên 

khen thưởng 

- Báo cáo công tác 

thi đua khen 

thưởng 

 

 

 

02 ngày 

 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/02/06 

9 Ký duyệt - Ký duyệt danh sách thi Bí thư ĐTN Ban thi đua - Danh sách thi đua 01 BM/QT.z./ĐTN/02/07 
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  đua khen thưởng 

- Đạt thì chuyển sang bước 

10 

- Không đạt trả lại hồ sơ cho 

Hội đồng thi đua khen 

thưởng họp bình xét lại 

 khen thưởng khen thưởng   

10 
Công bố và ra 

quyết định 

khen thưởng 

- Công bố các quyết định 

khen thưởng 

Hội đồng thi 

đua khen 

thưởng 

 
- Quyết định khen 

thưởng 
05 BM/QT.z./ĐTN/02/07 

11 Lưu Văn thư Đoàn lưu hồ sơ 
Văn thư Ban thi đua 

khen thưởng 

   

 


