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QUY TRÌNH TỔ CHỨC ĐẠI HỘI ĐOÀN THANH NIÊN TRƯỜNG 

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG 

 Tổ chức đại hội bầu ra BCH Đoàn trường mới theo kế hoạch BCH 

Đoàn trung ương 

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT 

1. Địnhnghĩa: 

2. Từ viết tắt: 

ĐTN Đoàn thanh niên 

BCH Ban chấp hành 

ĐU-BGH Đảng ủy - Ban giám hiệu 

BTV ĐTN Ban thường vụ Đoàn thanh niên 

Phòng CT HSSV Phòng Cộng tác học sinh sinh viên 

III. LƯU ĐỒ (Xem trang 4) 
IV. ĐẶC TẢ (Xem trang 5 - 8) 

V. CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO 

Stt Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa 

1 
Kế hoạch tổ chức Đại hội Đoàn thanh 
niên trường 

BM/QT.z./ĐTN/01/01 

2 Biên bản họp BCH Đoàn trường mở rộng BM/QT.z./ĐTN/01/02 

3 Hướng dẫn tổ chức đại hội chi đoàn BM/QT.z./ĐTN/01/03 

4 
Hướng dẫn tổ chức đại hội Đoàn TN 
trường 

BM/QT.z./ĐTN/01/04 

5 Danh sách đề cử nhân sự BCH Đoàn mới BM/QT.z./ĐTN/01/05 

6 Bảng phân công công việc BM/QT.z./ĐTN/01/06 

7 Nghị quyết đại hội BM/QT.z./ĐTN/01/07 

8 Báo cáo kết quả Đại hội BM/QT.z./ĐTN/01/08 
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CHUẨN BỊ 

QUY TRÌNH ĐẠI HỘI ĐOÀN THANH NIÊN TRƯỜNG 

THỰC HIỆN 

 

 

LƯU TRỮ 

 

 
4, Tổ chức đại hội 

chi đoàn cơ sở 

 

 

 

1, Xác định mục 

đích, xây dựng kế 

hoạch Đai hội 

Đoàn trường 

 

3, Họp BCH 

Đoàn trường mở 

rộng lần 1 

 

5, Họp BCH 

Đoàn trường mở 

rộng lần 2 

 

7, Tổ chức đại 

hội Đoàn phiên 

1 

 

8, Tổ chức đại 

hội Đoàn phiên 

2 

 

 

 
 

 

Không 

đạt 

9, Báo cáo kết 

quả Đại hội 

 

Không 

đạt 

 

 

 

2.1 , Phê 

duyệt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 , Phê 

duyệt 

 

 

 

 

 

 

Đạt 

 

 

 

 

 

 

 

 

6, Phê duyệt Chương 

trình tổ chức Đại hội 

Đoàn trường 

Đạt 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10, Ký duyệt & 

và công bố quyết 

định 

 

11, Lưu 

 

11, Lưu 

Đ
Ả

N
G

 Ủ
Y

 V
IÊ

N
 P

H
Ụ

 

T
R

Á
C

H
 
C

Ô
N

G
 T

Á
C

 

Đ
O

À
N

 T
N

 

B
A

N
 B

A
N

 C
H

Ấ
P

 H
À

N
H

 

Đ
O

À
N

 T
R

Ư
Ờ

N
G

 
T

ỈN
H

 Đ
O

À
N

 
C

H
I 

Đ
O

À
N

 



Trang 4/6 Quy trình: QUY TRÌNH TỔ CHỨC ĐẠI HỘI ĐOÀN TRƯỜNG 
 

 

ĐẶC TẢ QUY TRÌNH TỔ CHỨC ĐẠI HỘI ĐOÀN TRƯỜNG 

 

STT 

 

Tên bước 

công việc 

 

Đặc tả 

Bộ 

phận/đơn 

vị thực 

hiện 

Bộ 

phận/ĐV 

phối hợp 

 

Kết quả đạt được 

 

Hạn hoàn 

thành 

 

Biểu mẫu 

 

 

 

1 

Xác định 

mục đích, 

xây dựng kế 

hoạch Đai 

hội Đoàn 

trường 

 

- Xác định mục đích tổ chức 

đại hội đoàn 

- BCH đoàn trường lập kế 

hoạch chuẩn bị và tiến hành 

đại hội ĐTN trường 

 

 

BCH Đoàn 

trường 

  

 

- Dự thảo kế hoạch tổ 

chức Đại hội ĐTN 

trường 

 

 

 

Tháng 8 

 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/01 

 

 

2.1 

 

 

Phê duyệt 

- Đảng ủy viên phụ trách 

công tác ĐTN phê duyệt kế 

hoạch tổ chức Đại hội ĐTN 

- Không đạt :Đảng ủy viên 

phụ trách công tác ĐTN góp 

ý chỉnh sửa nội dụng của kế 
hoạch chuyển về BTV ĐTN 

 

Đảng ủy 

viên phụ 

trách ĐTN 

  

 

 

 

 

- Kế hoạch tổ chức Đại 

hội ĐTN trường 

 

 

Sau 2 ngày 

trình duyệt 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/01 

 

 

2.2 

 

 

Phê duyệt 

- BTV Tỉnh Đoàn phê duyệt 

kế hoạch tổ chức Đại hội 

ĐTN 

- Không đạt: góp ý và 

chuyển về ban thường vụ 

ĐTN 

 

 

Tỉnh Đoàn 

 

 

Sau 2 ngày 

trình duyệt 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/01 

 

3 

Họp BCH 

Đoàn trường 

mở rộng 

- Triển khai hướng dẫn tổ 

chức đại hội chi Đoàn 

- Phân công BCH ĐTN đi 

dự đại họi chi đoàn 

BCH Đoàn 

trường 

BCH Đoàn 

chi đoàn 

- Biên bản họp Đoàn 

trường mở rộng 

Theo kế 

hoạch 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/02 
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 triển khai kế 

hoạch 

      

 

4 

Tổ chức đại 

hội chi đoàn 

cơ sở 

- Thực hiện đại hội chi đoàn 

theo hướng dẫn 

 

Chi đoàn 

Ủy viên 

BCH Đoàn 

trường 

- Biên bản họp Đại hội 

- Hướng dẫn tổ chức 

đại hội chi đoàn 

Theo kế 

hoạch 

BM/QT.z./ĐTN/01/03 

BM/QT.z./ĐTN/01/07 

 

 

 

5 

 

Họp BCH 

Đoàn trường 

mở rộng lần 

2 

- Phân công nhiệm vụ cho 

tiểu ban chuẩn bị công tác 

tổ chức đại hội theo hướng 

dẫn tổ chức đại hội Đoàn 

- Dự kiến danh sách nhân sự 

BCH đoàn trưởng. 

- Thẩm tra tư cách đại biểu 

tham dự đại hội đoàn trường 

 

 

BCH Đoàn 

trường 

 

 

BCH Đoàn 

chi đoàn 

- Biên bản họp Đoàn 

trường mở rộng 

- Kế hoạch tổ chức Đại 

hội Đoàn trường 

- Danh sách nhân sự 

BCH Đoàn trường mới 

 

 

Theo kế 

hoạch 

 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/01 

BM/QT.z./ĐTN/01/05 

BM/QT.z./ĐTN/01/06 

 

 

 

 

 

6 

 

 

 

 

 

Phê duyệt 

Chương trình tổ 

chức Đại hội 

Đoàn trường 

- Đảng ủy viên phụ trách 
công tác ĐTN và Tỉnh Đoàn 

phê duyệt chương trình tổ 

chức Đại hội Đoàn trường; 

tiến hành Đại hội Đoàn 

phiên 1. 

- Không đạt: Đảng ủy viên 

phụ trách công tác ĐTN và 

Tỉnh Đoàn góp ý chỉnh sửa 

chương trình tổ chức Đại 

hội Đoàn trường; sau đó gửi 
lại BCH Đoàn trường. 

 

 

 

- Đảng ủy 

viên phụ 

trách ĐTN 

- Tỉnh Đoàn 

  

 

 

 

- Kế hoạch tổ chức 

Chương trình Đại hội 

đoàn trường 

 

 

 

 

Sau 2 ngày 

trình duyệt 

BM/QT.z./ĐTN/01/01 

 

7 

Tổ chức đại 

hội Đoàn 

phiên 1 

- Thực hiện đại hội Đoàn 

trường phiên 1 theo hướng 

dẫn 
. 

BCH Đoàn 

trường 

Các khoa 

phòng ban 

nhà trường 

- Nghị quyết Đại hội 

đoàn phiên 1 

Theo kế 

hoạch 

BM/QT.z./ĐTN/01/04 

BM/QT.z./ĐTN/01/07 
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8 

 

Tổ chức đại 

hội Đoàn 

phiên 2 

 

- Thực hiện đại hội ĐTN 

trường phiên 2 theo hướng 

dẫn 

 

BCH Đoàn 

trường 

ĐU – BGH 
Tỉnh Đoàn 

BCH Chi 

đoàn 

Các khoa 

phòng 

 

- Nghị quyết đại hội 

phiên 2. 

 

Theo kế 

hoạch 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/04 

BM/QT.z./ĐTN/01/07 

 

 

9 

 

Lập báo cáo 

kết quả Đại 

hội 

- Trình báo cáo kết quả bầu 

cử và danh sách BCH Đoàn 

trường mới gửi về ĐU-BGH 

và Tỉnh Đoàn. 

- Lập nghị quyết Đại hội gửi 

về ĐU-BGH và Tỉnh Đoàn. 

 

BCH Đoàn 

trường 

 
 

- Nghị quyết đại hội. 

- Báo cáo kết quả đại 

hội 

Sau 5 ngày 

kết thúc 

đại hội 

Đoàn 

 

BM/QT.z./ĐTN/01/07 

BM/QT.z./ĐTN/01/08 

10 Ký duyệt 
- Tỉnh Đoàn ra quyết định, 

ký duyệt và công bố quyết 
định 

Tỉnh Đoàn 
BCH Đoàn 

trường 
Quyết định công nhận 

Sau 7 ngày 

trình duyệt 

 

11 Lưu 
- Lưu tại Tỉnh Đoàn, tại 

BCH Đoàn 
Tỉnh Đoàn 

BCH Đoàn 

trường 

 Sau khi 

nhận quyết 
định 

 

 


