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QUY TRINH TO CHUC NHAP HQC

. MUC DPICH VA PHAM VI AP DUNG

a. Muc dich

Nham dwa ra phuong phap va quy trinh dé thuc hién dung quy ché va nhiing
quy dinh trong hoat dong nhap hoc cho tan hoc sinh sinh vién thuéc Truong Cao
dang Y té Thai Binh.

b. Pham vi:

- Hudng dan nay ap dung cho hoc sinh sinh vién nhap hoc sau khi
trdng tuyén da dugc phé duyét ap dung tai Truong Cao dang Y té Thai Binh

- Huéng dan nay ap dung d6i vai cac tap thé, cac ca nhan lién quan
dén viéc to chuc, thuc hién ké hoach tuyén sinh hang nim cua trudng.

- Quy trinh nay ap dung cho cac don vi lién quan trong Truong Cao
dang Y té Théi Binh

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia: Nhap hoc cho hoc sinh sinh vién dugc Phong Quan ly
dao tao phéi hop vai cac phong ban ciia Nha truong xay dung can cir vao két qua
trdng tuyén caa hoc sinh sinh vién, duoc Hiéu truong phé duyét.

2. Tirviét tat:

Phong Ké hoach -

BGH Ban Giam higu PRATC | 155 chinh

Phong Quan 1y dao tao
P.DT — Nghién curu khoa hoc DTN Doan thanh nién
va Hop tac quéc té

Phong Cong tac Hoc

P.CTSV L . HSSV Hoc sinh sinh vién
sinh sinh vién

Phong T6 chac hanh

chinh DS Danh sach

P.TCHC
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I1l. LUU PO (Xem trang 4)
IV. PACTA (Xem trang 5 - 6)

V. CACBIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwéng dan Ma hoa
1 | Ké hoach nhap hoc BM 01
2 | Lap phiéu tiép sinh BM 02
3 | H6 so tring tuyén BM 03
4 | Ho6 so HSSV BM 04
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BTN P.TCHC PKHTC PET P.CTSV BGH

HSSV

Chuén bi

Pheé duyét

QUY TRINH TO CHUC NHAP HOC

Thuc hién

Trang 4/6

Luu tri¥

Digu chinh lai

Luuhb so

Thu ho
tuy

4

sg trung

Luu ho sa

yen
h

Lap phiéu ti€p sinh T Es

Thu hoc phi

4

Luu ho so

h

Photo phi€u tiép
nh, chuan bi
VC tiép sinh

Nhan phi€u tiép
sinh, dien day du
thong tin




Quy trinh: QUY TRINH TO CHUC NHAP HQC Trang 5/6
PAC TA QUY TRINH NHAP HQC
Han - X
Tén buéc . n Bé phan/don Boé phan/DV X . i Biéu
Stt cong viéc bacta vi thuc hién phéi hop Ket qua dat dugc t?}%?}?} mau
Xay dung Ké | Can cr danh sach tring tuyén da L ; .
1 hoach nhap | duoc phé duyét, P.DT xay dung ké P.DT Ca(l:i gﬁor&gnban dKLf E%?}Ch nhap hoc tggn
hoc hoach nhap hoc cho HSSV g '
Sau khi xay dung ké hoach nhap 2 .
2 | Phéduyét |hoc, P.DT trinh BGH xem xét va BGH P.DT :1(? é‘o‘f“:h Ef“’:‘jp hoe BMO1
ohé duyét a duoc pnhe duyét
. .2 ... | P.KHTC lap phiéu tiép sinh cho s
g | LapphiCUtiep | . 4éi twong dam bao déng danoi | P.KHTC | CEPhongban | o ue e cinn oL | Bmo2
sinh lién quan tuan
dung, my quan
In phiéu tiép | P.TCHC in phiéu tiép sinh va chuan ks
4 | sinh, chuan bj | bi co s6 vat chat dé tiép don HSSV Cac phong ban ?iln?]u mfl\x'zﬁé
co'so VAt chit | & PH dén nhap hoc dam bao ddy da |  P.TCHC lienquan | CF;C- porAb P
tiep sinh thich hop, thuan tién. ' ng
Huong dan, | DTN tep don, hudng dan HSSV, -y 0 o o
5 tiéo don HSSV phu huynh dén lam thu tuc nhap nién
P hoc than thi¢n, hoa nha
Nhan phiéu A Lz
tiép sinh, dién HSSV phan va dl?n ph'eu tep Céc phong ban
6 X A sinh, dang — du cac thdng tin theo HSSV -
day dathéng | . X lién quan
: yéu cau
tin
Thuhdso | Can cir vao danh sach tring tuyén B6 hd so tring
! Trdng tuyén | P.DT dbi chiéu cac tiéu chuan nhap P.DT tuyén BMO3
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hoc cia HSSV. Thu nhan ho so
trdng tuyén dung theo quy dinh.

Thu hd so
HSSV

Can ctr vao quy ché HSSV hién hanh
va quy dinh cia Nha truong,
P.CTSV kiém tra thu nhan hd so
HSSV

P.CTSV

Bo ho so HSSV

BMO04

10

Thu hoc phi

Can ctr quy ché, quy dinh hién hanh
phong KHTC thu nhan cac khoan
HSSV phai dong khi nhap hoc

P.KHTC

P.CTSV, P.DT

11

Luu ho so

Ké hoach, DS trdng tuyén, ho so
HSSV, DS HSSV nép hoc phi, DS
nhap hoc

Céc phong ban
lién quan




