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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Huéng dan nay 1a trinh tu, cach thic thuc hién va cac yéu cau théng nhat ddi voi
hoat dong tham dinh va nghiém thu gido trinh nham cung cap tai liéu hoc tip cho ngudi hoc,
dam bao gido trinh dép ung dugc yéu ca vé nodi dung va hinh thic theo quy dinh, déng thoi
Xuat ban gido trinh str dung trong giang day, hoc tip va nghién ctru, gop phan nang cao chit
lugng dao tao toan dién trong Nha truong
2 . Pham vi ap dung
- Quy trinh nay ap dung d6i véi giang vién, khoa, phong, bd mon, don vi dao tao c6 tham
gia hoat dong bién soan giao trinh tai Truong.
- Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, c4 nhan lién quan trong Trudng Cao dang Y té Thai
Binh.

IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinhnghia:

Gi4o trinh 12 tai liéu hoc tap hoic giang day duogc thiét ké va bién soan dua trén co
s& chuong trinh chi tiét mén hoc véi muc dich dé 1am tai liéu giang day chinh thic cia gido
vién va lam tai liéu hoc tap chinh thirc cho hoc sinh sinh vién.

2. Tir viét tit:

BGH : Ban giam hiéu HSSV : Hoc sinh, sinh vién
BS : Bién soan Qb . Quyét dinh
BC : Bdo cdo KH : Ké hoach
BM : Biéu mau TPDT | : Tién do dao tao
DT-KHCN- : Bao tao - Khoa hoc & ’ o

Cong nghé - Hop tac quoc|TKB : Thoi khoa biéu
HTQT .

te
GVBM : Gido vién bd moén TDGT : Thdm dinh gi4o trinh
GVCN : Giado vién chu nhiém

I1l. LUU PO (Xem trang 4)
IV. PAC TA (Xemtrang 5 - 7)



V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO 1.

Cic biéu miu

Stt Tén biéu miu/ hwéng din M3 héa

1  |Ké& hoach BM/QTO03 /PBT QT /01
2 |Ban dang ki Bién soan gido trinh BM/QTO3/PPT QT/02

3 |Bién soan‘giéo trqinh BM/QTO3/PBT T/03

4 QD Hoi dong tham dinh gido trinh BM/QT03/PDT QT/04
5 S(:?])g/ moi, Phiéu nhan xét caa hoi BM/QT03/PPT OT/05
6 E:;:E ban Hoi dong tham dinh gido BM/QT03/PDT QT/06
7  |Ban Béo c4o hoan thién gido trinh BM/QTO03 /PBT QT/07
8 QDb Ban hanh gido trinh BM/QTO3/PPT QT/08

2. Van ban tham chiéu

Cian ctr Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cia Bo Lao dong Thuong
binh va X4 hoi ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung, thim dinh va ban hanh chuong
trinh; t& chtrc bién soan, lya chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do

cao dang.

Cin ctr Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTB&XH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Bo Lao

dong - Thuong binh & X4 hoi Quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap
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PAC TA QUY TRINH BIEN SOAN GIAO TRINH PAO TAO CUA TRUONG

Tén bwéc N B Bo phan/PV | Két qua dat | Han hoan Sz
Stt cong viéc Noi dung phan/don vi| phdi hop dwoc thanh Bieu niau
thuc hién
Chuan bi lap
KH bién soan (Can ctr quy dinh bién soan gido trinh dao A Thong bao KH AR
1 |gido trinh dao tao. Khoa, B mon lam ké hOacl} bién soan Kflgg,nbo Phong BT | bién soan gido fl);rlrjl ?:(?(: g%/ogT%/ PDT
tao giao trinh gui vé Phong PT d¢ tong hop trinh dao tao .
trinh Ban Giam hiéu
Nop ho so Khoa, bé monndp ho so ding ki bién soan Ban dang ki
2 |dang ki bién |giao trinh gri phong BT Khoa, bd | Ban bién soan | Bién soan gido BM/QTO3/PDT
soan mon trinh QT/02
3 Bién soan, lya [Dya vao muc tiéu, kién thirc mon hoc dé Giao vién Khoa. bé méan Bién soan, lua BM/QTO03/PDT
chon giao bién soan, lya chon gido trinhphu hop mon hoc T chon duogc gido QT/03
trinh dao tao trinh dao tao
Qb ThamCan ct vao ning luc can bd phong DT D.L'r tha‘? quet
4 \dinh eido tri > . AT Liad D ~ _~_ | dinh thanh 1ap BM/QTO3/PDT
inh gido trinhtham muu cho Hiéu truong thanh 1ap Hoii Phong BT | Khoa, b mon H3i dang thi
dao tao dong tham dinh gido trinh dao tao o1 dong tham QT/04
dinh gido trinh
dao tao
Doi chiéu tiéu chuan Hoi dong tham dinh
giao trinh dao tao Hi¢u truong xem xét ra Ki Quyét dinh 1QT03/
s Quyét dinh Hoi dong tham dinh gido trinh|  Hiéu ‘ Hoi ddng tham BM/QTO03/PDT
5 Pheduyst |57 ta0. N&u e dat phong ST didu weong | Lrome BT gy gié?) trinh QT/04
chinh cho phu hop dé trinh Hiéu trudng dao tao

phé duyét




Trudéc khi hop Hoi ddng Phong Dao tao

Hop Hai ddng/| 91 gidy moi t6i thanh vién Hoi dong.Can| Hoi dong C6 day du ban
6 Ith érFr)l dinh ié?) cur gido trinh dao tao cua cac doi twong da| thamdinh | Phong QT, |nhén xét cua cac BM/QTO3/PDT
trinh dio %ao dugc xay dung thanh vién Hoi dong nhan | gido trinh | khoa, b mén | thanh vién Hoi QT/05
"7 |xét, bo sung, thay doi cho phu hop véi doi| dao tao dong
tuong dao tao.
. A 1 L TrA Du thao Bién
Lam BIEn baN |z it ban nhan xét cua cac thanh vien | L3 KHO |6 48ng thim | bancaaHoi | 1tudntr | mv/oTos/PbT
7| CuaHoidong |\ ys o ihir ki Hoi ddng lam bien ban | G0N M | 4 oio trinh |déng tham dinh| ngay hop Q
tham dinh gidol * ™ 2 "Cha tich Hoi déng ki duyét. dinh gido |43 ta0 | gido trinh dio | Hoi déng QT/06
trinh dao tao trinh dao tao ta0
. . i Bién ban cua
Thu ki HOi dong lam bién ban trinh Chu Chi tich Loi Hoi dong tham | Hoi dong tham
8 | Phéduyét fich Hoi dong xem xét phé duyét, neu chua asna dinh gido trinh | dinh giao trinh BM/ QT?S/ PDT
ddy du noi dung thi bd sung hoan thién. ong daotao  |dao tao di dugc QT/06
CTHD ki duyét
\ , Ban bién soan hoan thién giao trinh theo A Giao trinh dugc| 1 thang tur
Hoan chinh x r . e ) .| Ban bién 2 \ \
9 ... . két qua tham dinh, nghiém thu cua Hoi . bo sung, hoan ngay
2140 trinh & e X D soan Phong BT, A >~
ong gui vé Phong DT khoa. bs mon thién nghiém thu
TS A s | e 1 tuan tir
Béo cdo hoan Bap bién soan hoan thién giao trinh theo Khoa. bo Ban Bao cao nedv nhan
10| thién gido | kétqua thAm dinh, nghiém thu cia Hoi “ P9 | Phong PT |hoan thién gigo| =¥ 241 BM/QTO3/PDT
\ £ AP mon . du ho so QT/07
trinh dong gui vé Phong DT trinh o
nghiém thu
Cin ctr vao Bién ban cua Hoi dong tham Du thao Quyét
Ban hanh gido| dinh gido trinh dao taoPhong DT tham . A ) dinh ban hanh BM/QTO03/PDT
= trinh dao tao |muu cho Hiéu trusngQuyet dinh ban hanh Phong BT Hicu truong gido trinh dao QT/08
gido trinh dao tao cho cac doi tugng tao




Can ctr Bién ban cua Hoi dong tham dinh

gido trinh dao tao Hiéu truéng ra Quyet Hicy Ki Quyét dinh
12| Phéduyét | dinhBan hanh gido trinh déo tao. Neu | Phong DT | Ban hanh gio BM/ ngéPDT
chua dat phong dao tao diéu chinh cho phu g trinh dao tao Q
hop d¢ trinh Hi¢u trudng phé duyét.
13 Luu trir Ke hoach, bién ban, bao céo, gido trinh. | Phong DT [Phong HC- TC




