Quy trinh: XAY DUNG CHUONG TRINH, TAI LIEU BOI DUONG
OT04/PTTNCXH

UY BAN NHAN DAN TINH THAI BINH
TRUONG CAO PANG Y TE
bia chi: 290 Phan Ba Vanh, phuong Quang Trung, TP Thai Binh
DT: 0227.3844966  Email: caodangytb@caodangytb.edu.vn
Fax: 0227.3844966  Web: www.caodangytb.edu.vn

QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH,

TAI LIEU BOI DUONG

Ma héa ' QT11-DTTNCXH

Ban hanh lan : 01

Hiéu lyc tir ngay : 05/01/2025

Nguoi soan thio Nguoi kiém tra Ngui phé duyét
Chit ky

Ho va tén TRAN PAI HOANG | NGUYEN THANH SON | NGUYEN THI THU DUNG
Chtc danh | TRUNG TAM PTTNCXH| PHO HIEU TRUONG HIEU TRUONG




Quy trinh: XAY DUNG CHUONG TRINH, TAI LIEU BOI DUONG
OT04/PTTNCXH

QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH, TAI LIEU BOI DUONG

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:
Xay dung chuong trinh, tai liéu tham khao phu hop vé6i chuong trinh dao tao boi
dudng, gitp giang vién va nguoi hoc cd du tai licu giang day, hoc tap va nghién ctru.
Phat huy tdi da ning luc cia doi ngii giang vién trong va ngoai nha trudng co
trinh d chuyén mon va kinh nghiém trong giang day tham gia bién soan chuong trinh,
tai liéu nham nang cao va do6i moi chat luong giao trinh, tai liéu giang day trong truong.
Trang bi kién the, ky ndng, phuong phép thuc hién nhiém vu trong hoa‘t dong
cong vu cua can bg, cong chirc va hoat dong nghé nghi€p cua vién chirc, gop phan xay
dung doi ngu can bg, cong chure, vién chirc chuyén nghiép, co pham chat dao duc tét, co

ban linh chinh trj va nang lyc, dap tng yéu cau phuc vu nhan dan, sy nghiép phat trién
dat nude.

2. Pham vi ap dung

- Can bo trong cac co quan nha nudc;

- Vién chuec trong don vi su nghiép cong lap.
1. NGUYEN TAC VA TU VIET TAT
1. Nguyén tic:

1.1. Pao tao, bdi dudng phai cin cr vao tiéu chuin ngach cong chrc, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép vién chirc; tiéu chuan chic vu lanh dao, quan 1y; vi tri viéc
lam; gan véi cong tac sir dung, quan ly can bg, cong chirc, vién chire, phu hop voi ké
hoach ddo tao, bdi dudng va nhu cau xay dung, phat trién ngudn nhan luc cua co quan,
don vi.

1.2. Thyc hién phan cong, phan cip trong to chirc bdi dudng theo tidu chuan
ngach cong chuc, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p vién chuc, tiéu chuan chiac vu
lanh dao, quan ly; két hop phan cong va canh tranh trong to6 chirc boi dudng theo yéu
cau cau vi tri viéc lam.

1.3. Pé cao y thirc ty hoc va viéc lwa chon chuong trinh bdi dudng theo yéu cau
vi tri viéc lam cuia can bg, cong chirc, vién chirc.

1.4. Bam bao cong khai, minh bach, hiéu qua.

2. Tir viét tit:

BGH : Ban Giam Hiéu;

bT : Pao tao

NCKH : Nghién ctru khoa hoc
CT : Chuong trinh

Qb : Quyét dinh

XD : Xay dung

HDTD : Hoi dong tham dinh



Quy trinh: XAY DUNG CHUONG TRINH, TAI LIEU BOI DUONG

QT04/DTTNCXH

1. LUU PO (Xem trang 3)
IV. PAC TA (Xem trang 4-8)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

1. Cac biéu mau

TT Tén bi¢u mau/Hb so M3 héa
1 P‘l'laI.lACOIl‘Ag. GV~, chuyén gia Bién soan chuong trinh, QT 04/DTTNCXH 01
tai liéu boi dudng
2 Ké hoach Bién soan chuong trinh, tai li¢u boi dudng | QT 04/DTTNCXH 02
3 QuyeAt d}r‘}}.l th:inh 1ap Ban Bién soan chuong trinh, QT 04/DTTNCXH 03
tai liéu boi dudng
4 gﬁ;n tric va ndi dung chuong trinh, tai li€u boi QT 04/DTTNCXH 04
g
5 | Quyét dinh thanh lap Hoi dong thim dinh chuong
trinh, tai liéu bdi duong QT O4/DTTNCXH 05
6 I(;f(}iloaCh tham dinh chuong trinh, tai liéu boi QT 04/DTTNCXH 06
g
7 | Nhan xét vé chuong trinh, tai liéu boi dudng QT 04/PTTNCXH 07
8 | Phiéu danh gia chuong trinh, tai liéu boi dudng QT 04/PTTNCXH 08
9 ]3&6;11 ban hop tham dinh chuong trinh, tai li¢u boi QT 04/DTTNCXH 09
g
10 | Quyét dinh ban hanh chuong trinh, tai liéu boi QT 04/DTTNCXH 10

dudng

2. Vin ban tham chiéu

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cla

Chinh phu vé dao tao, béi dudng can bg, cong chirc, vién churc;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nim 2018 cua Bo

Noi vu huéng dan mot s‘é diéu cﬁe\t Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 cia Chinh phu vé dao tao, béi dudng can bg, cong chirc, vién chuec;

tao, nghién clru;

Céan cu Thong tu s6 26/2018/TT-BYT ngay 25 thang 10 nam 2018 ciia Bo
Y té quy dinh vé to chirc thuc hién cac chuong trinh dao tao, bdi dudng theo tiéu
chuan chire danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh y té dbi véi cac co so dao
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Lap ké hoach Xay dung chwong trinh dao tao Két qua
g % 1. Xdc th 5. Trién khai | ;( 16. In an, str
g = nhu cau ké hoach . dung
o % X 15. Tiép nhén
E = 3. Xay dyng 10. B xuat Hoi trién khai .
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Hoi dong
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PAC TA QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRIiNH, TAI LIEU BOI DUONG

A Bo
Bo han/ngudi | Kétqua | 20
Tén budc Noi dung cong viéc phan/Nguoi pranng q hoan Bieéu mau/ho so
thwe hid phoi hop dat dugc thanh
we huen thue hién an
Xem xét cac danh muc chuong A
. oA A 1a , Tén
trinh, tai li€u can bién soan, chinh chuon
1 Xac dinh stra. Trung tam Khoa, B trinh tgé ; Hang
nhu cau D¢ xuat bién soan chuong trinh, tai | PTTNCXH mon licu ’ cAn nam
liéu ndi b phuc vu cong tac day va N
xdy dung
hoc.
D¢ xuat Ban
Ban Bién A A, s . A . . A & A
soan - B¢ xuat giang vién, chuyén gia co phéan cong
2 | chuong | dunang luc Bién soan chuong trinh, | o0 1hoq | KNOR BO glang 02ngay | - QT 04/DTTNCXH 01
. 2. tai liéu boéi dudng theo ding ké mon vién,
trinh, tai N
Y hoach. chuyén
liéu boi ia
dudng g
- Xay dung ké hoach: Xac dinh myc -Ké
tiéu, yeu cau, ndi dung cong viéc, hoach
thoi gian, nguon luc tai chinh va XD 05 nod
) phan cong trach nhiém thuc hién . ) -QDbBan 83 | _ QT 04/DTTNCXH 02
g | Xaydung | 0 dung churong trinh, tai lidu bi | | /uNd tam Khoa, B soan | UK ST 0B TTNCXH 03
ké hoach y g & T, tat e PTTNCXH | mén ; nhan hd
dudng thao o
- Soan Quyét dinh thanh lap Ban chuong
Bién soan chuong trinh, tai liéu boi trinh va
dudng tai licu
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Bo hﬁnlil(;) woi | Két qua Han >
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi phafing q hoan Biéu mau/ho so
oA phoi hop dat duge .
thuc hién A thanh
: ‘ thwe hién
hoach
X . \ . LA - Trung tam . 01 ngay
4 | Phé duyét hoféﬁnvlatri t;?}clmfﬁl 1113a}r1101];iécrlll 201;61 Ban giam hicu | D LINCXH 5311) saukhi | - QT 04/BTTNCXH 02
v AC va quyet Cint Salt Bn S0 gIAMAICY | hoa, Bo < |nhanhd |- QT 04/DTTNCXH 03
chuong trinh, tai liéu boi dudng A thanh lap
mon . SO
Ban bién
soan
- Pho bién ké hoach XD chuong - Trung ém
. s ea T As 1o DTTNCXH
.2 .| trinh, tai li¢u boi dudng; A A
5 | THenkhal | "p dng dn cac quy dinh, biéu may | [TUng@m | - Ban Bien 01 nga
ke hoach \ £ , aquy a A DTTNCXH soan chuong gay
va phuong phép thuc hién xay dung . 1A
; oA LAs 1o trinh, tai li€u
chuong trinh, tai liéu boi dudng; bdi dudne:
01 dudng;
o - Thong tin chung ctia chuong trinh,
T}net 1’<e tai liéu boi dudng - -Trungtam | e
cau truc .. \ ) e en Ban Biénsoan | BPTTNCXH
chuong . NQI dung cita chirong trinh, t3i ligu chuong trinh - Ban Bién chuong Theo ké
6 . 2. boi dudng oAy A trinh, tai QT 04/DTTNCXH 04
trinh, tai o ) tai liéu boi soan chuong lidu bdi hoach
liéu boi - Yéu cau vé danh gia két qua hoc | dudng trinh, tai ligu | .~
dudng tap khi két thuc bai/chuong va két bdi dudng rong
thiic mo - dun, chuong trinh dao tao.
Bién soan -Trungtam | Bandy
chu’ong. ‘ Ban Biénsoan | PTTNCXH thao )
9 | trinh, ai B1e~n soan ChL}’O‘l’lg trlnh., tai liéu boi c‘h.u:('rAng t{l.nh, - Ban Bién cl‘lu’ong. Theo ké QT 04/DTTNCXH 04
lidy bai dudng theo dung quy dinh tai li¢u boi soan chuong | trinh, tai | hoach
i dudng trinh, tai liéu | liéu boi
dudng X g ~
boi dudng dudng
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Bo hﬁnlil(;) woi | Két qua Han X x 3
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi phafing qau hoan Biéu mau/ho so
thychign | Phothop | datdwge | @,
: ‘ thwe hién
- Trung tam
x s - Soan thao quyét dinh HDTD: Bao DTTNCXH £
be xuat dm gido vién, can bo quan 1y va | Trung tim - Ban Bién Quyet Theo ké
10 | thanhlap | SO 8180 vien, can bo quan Ly g dinh QT 04/DTTNCXH 05
HDTD cac chuyén gia ngoai try:ong, DTTNCXH soan chy:o:ng HDTD hoach
- Soan k& hoach tham dinh trinh, tai li€u
bdi dudng
-Trung tim | - Quyét
- Kiém tra, xem xét va ky quyét DTTNCXH | dinh ,
A n dinh thanh lap HPTD va Ké hoach - Ban Bién HDTD; Theo ke
13 | Phé duyét tham dinh chll;()'ng trinh, tai liéu boi BGH soan chuong | - Ké hoach QT 04/DTTNCXH 06
dudng trinh, tailiéu | hoach
bdi dudng thim dinh
- Céc thanh vién HDTD nghién clru
du thao chuong trinh, tai liéu bdi - Phiéu
dudng; chuan bi y kién nhan xét, danh gia;
danh gia bang van ban theo cic ndi - Bién ban
dung, két cdu cia chuong trinh va -Trung tim | hop tham
U1 cho Chu tich HDTD; DTTNCXH dinh
2 ic)}Ban Bién soan chuong trinh, tai - Ban giam chu’ong QT 04/DTTNCXH 07
Tham dinh | ;0 "18i dudng béo cdo tom tit qué hidu: trinh, tai | Theoké | Q1 O#/DTTNCXH 08
14 | - Nghiém ; A . ... | - HDTD; A n A QT 04/DTTNCXH 09
thu t?lAnh l?len soar‘l clrluonﬂg trinh va ’tal - Ban Bién 11¢1~1 boi hoach
liéu dao tao va cac ndi dung chinh soan chuong | dudng;
theo yéu cau ctia Chu tich HDTP; trinh, tai liéu | - TO trinh
- Céc thanh vién HDTD nhéan xét, boi dudng dé nghi
danh gid vé chwong trinh, tai liéu Hiéu
boi dudng; truéng
- Ban Bién soan chuong trinh, tai phé duyét
liéu boi dudng giai trinh, tiép thu
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Bo hﬁnlil(;) woi | Két qua Han X x 3
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi phafing q hoan Biéu mau/ho so
thychign | PROTROP | datduoe g,
: ‘ wc hién
cac ¥ kién cua HDTD;
- Chu tich HDTD tong hop, két
luan;
- HDTD béu ban kiém phiéu va tién
hanh bo phiéu danh gia vé chat
luong chuong trinh, tai liéu bdi
dudng;
- Thu ky HDTP tién hanh lap bién
ban hop tham dinh chuong trinh;
Diéu chinh | Diéu chinh, bd sung va hoan thién | Ban Bién soan Baninva
15 | theo  yéu | chuong trinh, tai liéu boi dudng|chuong trinh, | Hoidong | filedién | Theoke | Banin vafile dién ti
cau cua | theo y kién cuia HDTD (néu cd) sau | tai liéu boi tham dinh tu chuong | hoach chuong trinh
HDTD d6 chuyén lai budc 14; dudng trinh
- Quyét
dinh ban
hanh
, Can cit bién ban thim dinh ciia Hoi chuong ,
Quyétdinh | dong tham dinh, Trung tam . 1.~ | Trung tm a1 A Theoké
16 | banhanh | PTTNCXH soan thio quyét dinh | 02" 8mhi€u | prrNexn Eﬁgfgo_l hoach | QT 04/PTINCXH IO
trinh BGH ky phé duy¢t ban hanh; - Chuong
trinh, tai
ligu boi
dudng
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n B0
Bo hﬁn/li woi | Két qua Han 3
Tén buwéc Noi dung cong viéc phan/Nguwoi pha . g q hoan Biéu mau/ho so
o phoi hop dat duge .
thuc hién A thanh
: ‘ thwe hién
- Quyeét
dinh ban
- Ban Bién hanh
soanchuong | ehueng | g
£ A Loa 2 . . . trinh, tailiéu | trinh, tai
Tiepnhén |- In an va trién khai chuong trinh, | Trung tim bdi dudne: licu bdi duoc
trién khai | tai lidu bdi dudng dua vao st dung; | PTTNCXH 'S U D01 e
- HbTD; dudng; Juvét
- Phong - Chuong s
TCKT trinh, tai
liéu boi
dudng;
2 ~ 1A \ Sau khi
Luu hd so ;hgslndgifhglzilégun tifinlllqo i ég boi | 1TUNG tam - HDTD ;ri&u?;g duoc
PR & trinh, fat e DTTNCXH | - Phong Laona | phe
& TCKT ¥ duyét
dudng;




