UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Pjc 1p — Ty do- Hanh phiic

S4: 184 /QD-CPYT Thdi Binh, ngay 12 thang 6 nim 2024

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh H¢ thong bao dam chat lwgng ndm hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE THAI BINH

Can ctr vao thong tu sb 1308/ VBHN-BLDTBXH ngay 05/4/2019 cta Bo
truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Cao
dang quy dinh quyén han va trach nhiém ctia Hiéu trudng trudng Cao dang;

Can ctr Thong tu s6 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nim 2017 cia
B6 trudong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh quy dinh vé tiéu chi,
tiéu chuan danh gia chat luong nghé nghiép;

Can ctr thong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nim 2017 cta
B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh quy dinh vé Hé théng
dam bao chét luong cta co sé gido duc nghé nghiép;

Xét dé nghi cua truong phong Thanh tra — Khéo thi & Kiém dinh chat luong,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh B0 tai liéu Hé théng Bao dam chét luong cua Trudng Cao
Cao dang Y té Thai Binh bao gom: S6 tay chat lugng; Chinh sach chét luong giai
doan 2020 - 2025; Muc tiéu chét lugng nam 2023-2024; Quy trinh, cong cu bao
dam chat luong (Danh muc chi tiét dinh kem).

Piéu 2: Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac 6ng (ba) truong cac Phong, Khoa, cac truong don vi truc thude
va toan thé Can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao dong cua Truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Ban Qiém hiéu

- Ho1 dong Ty danh gia

- Nhu diéu 3

- Luu VT, TCHC, TT-KT- KbCL
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Fax: 0227.3844966  Web: www.caodangytb.edu.vn

CHINH SACH CH’AT LUQNG GIAI POAN 2020 - 2025
(Kem theo Quyét dinh so: 184 /QP-CDY T ngay 1 2 thang 6 nam 2023
cua Hiéu truong truong Cao dang Y té Thai Binh)

Truong Cao dang Y té Thai Binh 13 co s¢ ddo tao ngudn nhan luc nganh Khoa
hoc sirc khoe chit lugng cao vé chuyén mon va dao dirc nghé nhiép, dap tmg yéu
cau ctia x4 hoi theo chuan khu vuc va hudng t6i chuan quoc té.

Ban Giam hiéu, can b quan ly, nha gidao, nhan vién, nguodi lao dong va hoc
sinh, sinh vién nha truong cam két thuce hién:

1. Tt ca cac hoat dong trong trudng déu lay ngudi hoc 1am trung tam.

2. Phat huy moi nguén luc, 4p dung phuong phéap giang day tich cuc hoa
ngudi hoc, két hop chat ché giira 1y thuyét va thuc hanh dé nang cao chét luong
dao tao

3. Pa dang ho4 cac phuong thic to chie dao tao phu hop voi nhu cau xi hoi.

4. Khong ngimg nang cao chat luong doi ngii can bo quan 1y, nha gido, nhan
vién va nguodi lao dong trong nha truong.

5. M6 rong quan hé hop tac voi cac don vi trong va ngoai nudc dé hop tac
ddo tao va tim kiém viéc 1am cho hoc sinh, sinh vién sau ddo tao.

6. Thiét 1ap, van hanh va phat trién hé théng bao dam chat luong dya vao

nhitng chudn myc qudc gia, khu vuc va quoc té.

Dia chi: 290 Phan B4 Vanh, phuong Quang Trung, TP Thai Binh
DT: 0227.3844966  Email: caodangytb@caodangytb.edu.vn




UY BAN NHAN DAN TINH THAI BINH
TRUONG CAO DANG Y TE
Dia chi: 290 Phan B4 Vanh, phuong Quang Trung, TP Thai Binh
DT: 0227.3844966  Email: caodangytb@caodangytb.edu.vn
Fax: 0227.3844966  Web: www.caodangytb.edu.vn

MUC T’IEU CHAT LUQNG NAM HQC 2023-2024
(Kem theo Quyet dinh so: 184/QP-CDY T ngay 1’2 thang 6 nam 2024
cua Hiéu truong truong Cao dang Y té Thai Binh)

Nam 2023-2024, toan thé can bo quan 1y, nha gido, nhan vién va nguoi lao
dong phat huy tinh than trach nhiém, doan két, quyét tdm thuc hién thang loi cac
muc tiéu chat luong sau:

1. 100% nha gido dat chuan nha gido giao duc nghé nghiép theo quy dinh.

2. Hoan thanh 65% chi tiéu tuyén sinh

3. 100% chuong trinh dao tao c6 day du gido trinh duoc t6 chirc bién soan,
lira chon, tham dinh theo quy dinh.

4. 100% cac bai giang c6 du tai li¢u tham khao theo quy dinh.

5. Hoan thién dinh muc tiéu hao va dap tng du 100% vat tu, trang thiét bi
phuc vu cong tac day - hoc.

6. Thuc hién ding, da 100% céc ké hoach kiém tra, giam sat dao tao

7. Trén 85% giang vién giang day dugc HSSV danh gia hai long

8. Thuc hién da 100% cac chuong trinh ngoai khoa, tim hiéu viéc lam cho
sinh vién khi ra truong.

9. Duy tri né nép, tac phong chuyén nghiép, méi trudng su pham. Dam bao tir
60% HSSV xép loai hoc lyc Khé trd 1én; trén 80% HSSV c6 két qua rén luyén loai
kha tré 1én; 75% sinh vién t6t nghiép c6 viéc lam dung nganh, nghé do tao.

10. Chinh sira, bo sung hé thong bao dam chat luong; Tu danh gia Pat tiéu
chuan kiém dinh chét luong co sé gido duc nghé nghiép.

11. M6 thém tir 1 dén 2 ma nganh moi hé Cao dang va Trung cép




UY BAN NHAN DAN TINH THAI BINH
TRUONG CAO PANG Y TE
Dia chi: 290 Phan B4 Vanh, phuong Quang Trung, TP Thai Binh

DT: 0227.3844966

Email: caodangytb@caodangytb.edu.vn

Fax: 0227.3844966  Web: www.caodangytb.edu.vn

SO TAY PAM BAO CHAT LUQNG

(Kém theo Quyét dinh sé 184/QP-CDYT ngay 12 thdng 6 ndm 2024
ciia Hiéu trudng truong Cao dang Y té Thdi Binh)
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I. GIOI THIEU CHUNG

S6 tay bao dam chat lwong 1a tai liéu cung cdp thong tin vé hé thdng bao dam chit luong
ctia truong Cao dang Y té Thai Binh cho can b quan 1y, nha gido, nhan vién va cac bén lién quan,
xac dinh pham vi ap dung, chinh sach va muc ti€u chat luong, gidi thi¢u hoat dong va co clu to
chuc, chuc nang nhiém vu cua truong, cac quy trinh bao dam chét lugng da dugc ban hanh, dé
Lanh dao va cac can bo chii chdt cua truong 1am co s¢ diéu hanh hé thdng quan 1y chit luong cua
minh.
1. Lich sir phat trién .
1.1. Thong tin chung vé truong
Tén truong: Truong Cao ding Y té Thai Binh
Tén tiéng Anh: Thaibinh Medical College
Co quan chu quan: Uy ban nhan dén tinh Thai Binh
bia chi: 290 Phan Ba Vanh — Quang Trung - TP.Théai Binh
- Dién thoai: Fax: 02383.852194
Website: http://caodangytb.edu.vn  Email: caodangytb@gmail.com

1.2. Lich sir phat trién ciia truong
Trudng Cao dang Y té Thai Binh 14 trudng cong 1ap thudc hé théng gido duc nghé nghiép, don vi
su nghiép thuéc Uy ban nhan dan tinh Thai Binh, dugc thanh lap trén cé so nang cip Trudng
Trung cdp Y té Thai Binh theo Quyét dinh sé 333/QD-BGDPT ngay 21/01/2008 ctua Bo Gido duc
va Pao tao.
Tién than 1a Truong Y sy Thai Binh duogc thanh l4p vao thang 10 nam 1960 truc thudc sy quan 1y
ctia B Y té v6i nhiém vu ddo tao cac bd y té co trinh do trung cép va thép hon. Nam 1974 d6i tén
thanh Truong Trung hoc Y té Thai Binh truc thudc su quan 1y ctia S0 Y té Thai Binh. Trong giai
doan ndy, truong so tan nhiéu dia diém: Huyén Pong Hung, Hung Ha, Quynh Phu va thanh phé
Thai Binh, dao tao nhiéu can bd Y té cho tinh Thai Binh va cho céac nganh khac nhu B§ Cong An
... va ddo tao cac bd Y té cho Lao.
2. Co céu to chirc
Ban giam hi¢u: Hi¢u truong. Phé Hiéu trudng
Céac phong chtric nang: 5 phong

Phong Dio tao - Nghién ctru khoa hoc va hop tac qudc té

Phong Khéo thi va Dam béao chat luong

Phong T6 chirc can bo

Phong K¢é hoach — Tai chinh

Phong Hanh chinh quan tri
Cac khoa dao tao: 4 khoa

Khoa Khoa hoc co ban

Khoa Y hoc co so.

Khoa Lam sang

Khoa Duoc
Cac trung tam: 2 trung tam

Trung tam Pao tao theo nhu cau x4 hoi



Trung tim tuyén sinh va tu van du hoc
Hoi dong trudng: Gom 9 thanh vién: Pai dién UBND tinh, S& Y té, Pang ty, Ban gidam hiéu va
can b quan 1y. Hoi ddng trudong duoc thanh lap theo quyét dinh ctia UBND tinh Thai Binh.
Céc t6 chtic chinh tri va doan thé: Pang bo truong, Cong doan truong, Poan thanh nién.

3. Chirc ning — Nhiém vu
3.1. Chirc nang — nhiém vu Nha truong

- Pao tao ngudn nhan lyc ¢6 trinh d6 Cao dang va thap hon trong linh vyc y té, c6 pham
chét chinh tri, dao duc tbt, c6 kién thirc thuc hanh nghé nghi¢p tuong xung voi trinh d dao tao, co
stc khoé, c6 nang luc thich ung vai viéc lam trong xa hoi.

- Tién hanh nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé. Két hop dio tao véi nghién ciru
khoa hoc va san xuét, dich vu khoa hoc va cong ngh¢ theo qui dinh cua luat khoa hoc va cong
nghé, luat gido duc va cac qui dinh khac ctia phap luat. Tham gia cong tdc cham s6c bao vé suc
khoé nhan dan theo qui dinh cia B y té.

- Quan ly giang vién, can b, nhan vién, xay dung doi ngii giang vién cua nha truong du vé
s6 lwong, can ddi vé co cau trinh do.

- Phéi hop véi gia dinh ngudi hoc céc t6 chire, ¢4 nhan trong hoat dong gido duc.

- Té chirc cho giang vién, can bd, nhan vién va nguoi hoc tham gia cac hoat dong xa hoi
pht hop v6i nganh nghé dao tao va cac nhu cau cta xi hoi.

- Quan 1y sir dung dt dai, truong so, trang thiét bi va tai chinh theo qui dinh ctia phép luat.
3.2. Chiwrc nang — nhiém vu cdac don vi
3.2.1. Phong t6 chirc cdn bo

Chtrc nang:

Tham muu va gitip Hiéu trudng thuc hién cong tac t6 chiic, can bd; bao vé chinh tri ndi bo;
cong tac thi dua, khen thudng, thanh tra, ky luat; thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat, phap ché
theo quy dinh hién hanh va cac nhiém vu khéc do Hi¢u truong giao.

Nhiém vu

* Cong tac td chirc, nhan su

- Xay dung t6 chirc bd may ctia nha truong theo quy dinh cua Nha nudc, cia Truong Cao
dang Y té Thai Binh phu hop véi tinh hinh phat trién cua nha trudong nhu: Xay dung dé 4n thanh
lap, giai thé, co cdu cac phong, khoa, by mon, trung tdm, don vi phuc vu.

- Quy hoach doi ngti can bd quan ly, giang vién, can bo hanh chinh, phuc vu theo tung giai
doan trung han, dai han.

- Xay dung chién lugc phat trién doi ngi, ké hoach dao tao, boi dudng, quan ly, st dung
d6i ngii c6 hiéu qua; quan 1y can bo cta Trudng 1 nghién ctru sinh, di hoc cao hoc va bdi dudng
chuyén mon.

- Sap xép, b tri, tlep nhéan, diéu dong can bod trong nha truong phu hop v6i chire nang,
nhiém vu va quy mo phat trién cua timg don vi; d& xuat bo nhiém, mién nhiém can bd theo phan
cép.

- Lam dau mdi trong viéc xdy dung cac van ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cia cac
don vi, cac t6 chiic trong Nha truong.

- Quan 1y, cap nhat, bd sung hd so, 1y lich va s6 Bao hiém xa hoi ctia can bo, vién churc va
hop ddng lao dong (CB, VC, HDLD).

- Dé xuit thanh l4p cac hoi dong tu van, tham muu cho Hiéu truong nhu: Hoi dong tuyén
dung, Hoi dong lwong, Hoi dong thi dua — khen thudng, Hoi dong ky luat, Hoi dong xét nang
ngach...

- Thue hién ché d6 chinh sach cho CB, VC, HDLD nhu: nang luong, chuyén xép ngach,
nang ngach, nghi huu, Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, doc hai, nghi dm, thai san va phu cép khac
theo qui dinh ctia Nha nudc.



- Thong ké va bao cdo vé cong tac to chirc nhan sy theo dinh ky va dot xuat.

- Phéi hop céc don vi lién quan quyét dinh diéu dong can by thyc hién nhiém vu cua Nha
truong

- Thyc hién cong tac chinh tri tu tudng, 1am dau mdi trong vi¢c phé bién, tuyén truyén cac
chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cuia Nha nudc dén CB, VC, HDLD trong Trudng.

- Thyc hién cong tac bdo v¢ chinh tri ndi bo.

* Cong tac thi dua, khen thudng

- Thyc hién va quan 1y cong tac thi dua, khen thudng tap thé va ca nhan cta Truong theo
quy dinh hién hanh.

- Té chirc cac hoi nghi khoa hoc, 4p dung kinh nghié¢m tién tién, sang kién cai tién k¥ thuat
nhim nang cao chit luong va hiéu qua cong tac.

- Xay dung ké hoach, bién phéap dé thuc hién tt cong tac thi dua, khen thudng cua nha
truong.

- Thyc hién cong tic xét d& nghi phong ting cic danh hiéu Nha gido Nhan dan, Nha gido
uu tu, Ky niém chuong Vi sy nghiép gido duc...

* Thyc hién cong tac van phong dang ty va vin phong cac hoi nghé nghiép.

* Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo su chi dao ciia Ban giam hi¢u Nha truong.

3.2.2. Phong Quan ly dao tao — Cong tdc sinh vién

Churc nang:

Phong Quan 1y dao tao - Cong tic HSSV ¢6 chirc ning tham muu va gitp Hiéu trudng vé
cong tac dao tao, nghién ctiru khoa hoc va hop tac qudc té; cong tac HSSV va cac nhiém vu khac
do Hiéu trudng giao.

Nhiém vy cu thé

* Cong tac dao tao:

- Nghién ctru xay dyng muc tiéu dao tao, mé ma nganh cac h¢ trong nha truong. Tong hop
chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét mon hoc, dong thoi chiu trach nhiém theo ddi danh gia
vé nhimg van dé néu trén.

- Xay dung ké hoach giang day, hoc tap, ké hoach giang vién day gioi, K& hoach va trién
khai Hoi nghi vién truong va cac ké hoach khéac lién quan cho ting nam hoc. Lap tién trinh giang
day, xay dung bién ché nim hoc bao gdm ngay khai giang, ngay bét dau va két thac hoc ki, ngay
hoan thanh chuong trinh giang day-hoc tap, cac ki thi, ngay 1, tét va thoi gian nghi he, giao gio
giang cho cac bd mon, 1ap thoi khoa biéu, lich thi ...va t6 chic theo ddi thuc hién cac ké hoach
néu trén.

- X4y dung ké hoach 1am sang cho timg dbi tuong theo ké hoach niam hoc, hop dong dao
tao, hop dong nguyén tic, chi tiét véi cac co s¢ thuc hanh, hop dong gido vién thinh giang.

- Tham muu, d& xuit, phbi hop xay dung va quan ly cac Website cua truong Cao dang Y té
Thai Binh. Tham gia xay dung va quan ly phan mém dao tao, phan mém S6 1én 16p dién tir, phan
mém thi lai, hoc lai; dang tai lich giang tudn va cac thong tin vé ddo tao trén Website clia nha
truong.

- Xay dung cac ndi quy, quy ché giang day, hoc tdp. Theo ddi viéc giang day cua giang
vién trong va ngoai truong; theo ddi viée hoc tap va két qua hoc tap cua HSSV. Xay dung ké
hoach so két, téng két nam hoc.

- Theo d&i, téng hop gid giang hoc ki, nam hoc va cic bao cao dinh ki, dot xuat vé cong tac
dao tao theo yéu cau ctia cip trén va phuc vu cho cong tac quan ly cia Nha truong.

- T chirc va giam sat dao tao, giam sat thi d6i v6i cac hé ddo tao theo dung cac quy dinh
cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi va Bo Y té; tham muu cho Ban Gidm hiéu nha truong
xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac tuyén sinh, ky thi tbt nghiép hodc khoa luan tbt
nghiép cac ddi tuong theo ding quy dinh ctia B4 Lao dong Thuong binh va X4 hoi da ban hanh.



- Quan 1y cac loai phdi bang tét nghiép, chung chi, gidy chung nhén; quan ly sO cap phat
van bang, chimg chi, chimg nhan theo quy dinh; In, cap phat, thu hoi, hity bo, xac minh, cap ban
sao cac loai van bang, chimg chi, ching nhén theo quy dinh hién hanh.

- Quan 1y va luu trit cac hd so, cong vin, gidy td, sd sach, diém thi c¢6 lién quan dén cong
tac dao tao.

- Quan 1y va luu trir phiéu duy¢t thi, danh sach phong thi, cac loai don hoan thi, don xin thi
c6 lién quan dén cong tac dao tao.

- Quan ly, t6 chtrc thuc hién cong tac luu trir va khai thac tu li¢u thong tin, sach bao, tap
chi, gido trinh, tai liéu di¢n tu, in 4n giao trinh luu hanh ndi bo ... phuc vu cho cong tac giang day,
hoc tap va nghién ctru khoa hoc; Cai tién cong tac phuc vu ban doc theo hudéng van minh, lich su
va thoi gian phuc vu lién tuc trong tuan; Xay dung ké hoach phat trién thu vién theo hudng hién
dai, tirng budc phat trién thanh trung tam thong tin cta truong; Lap ké hoach va t6 chirc thyuc hién
viéc mua, tiép nhan, trao ddi, bd sung cac loai tai li€u, sach bao mdi, tai li€u dién tur trén mang
Internet...; TO chirc quan 1y luu trit va bao quan cac kho sach bao, tu liéu thong tin theo diing quy
dinh; Tb chtrc cac hoat dong dich vu hoc li€u, Internet phuc vu cho cong tac giang day, hoc tap va
nghién ctru khoa hoc.

* Cong tac nghién ctru khoa hoc:

- Lap ké hoach, trién khai nhiém vu nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién va chuyén giao
cong ngh¢, quan ly tién do thuc hién, nghiém thu cac du an khoa hoc va cac dé tai nghién ctru khoa
hoc cua Truong.

- T6 chite cac hdi thao khoa hoc cia Nha truong va cac hoat dong khac vé khoa hoc cong
nghé.

- Phéi hop voi cac khoa, phong trong trudng 1ap ké hoach, dinh hudng cong tac nghién ciru
khoa hoc dai han va trong tirng nam hoc, xac dinh tinh kha thi, tham muu cho Hi¢u trudng phan bd
ngudn kinh phi dau tu cho nghién ctru khoa hoc dat hiéu qua.

- T chire chi dao, quan 1y va dé xuét thuc hién ké hoach, tién do, noi dung nghién ctu
khoa hoc.

- Tong két, bao cao cong tac nghién ciru khoa hoc timg hoc ky. Tu van tim ngudn cung cap,
trang bi bo sung nham ting cudng hoat dong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao két qua nghién
ctru khoa hoc irng dung vao thuc té.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan td chirc hoi thao, tong két, khen thuong kip thoi ddi véi
CB-GV-NV, sinh vién co thanh tich tt trong cong tac nghién ctru khoa hoc.

- T6 chure thu thap thong tin khoa hoc, xay dung va quan 1y viéc bién soan, phat hanh ndi
san, tdp san lam tai liéu hoc tap, sdch tham khao phuc vu trong cong tac giang day.

- Chu dong phdi hop voi cac don vi 6 lién quan trong viée hop tac nghién ctru khoa hoc
v6i cac ddi tac trong va ngoai nudc, tim hiéu, lya chon dé an, chuong trinh, dbi tac co hiéu qua
trinh Hi€u truéng phé duy¢t.

- Theo dbi, d6n ddc, kiém tra tién do thuc hién cac cong trinh NCKH trong pham vi quan
ly.

* Cong tac tuyén sinh, tu vin du hoc:

- Xay dung dé an tuyén sinh ting nim hoc theo dung quy dinh ctia phap luit va dung chi
tiéu tuyén sinh do Bo lao dong va TBXH di duyét

- Tham muu, dé xuét, 1ap ké hoach tuyén sinh, tur van du hoc.

- Thanh lap cac Ban giup viéc Hoi dong tuyen sinh.

- Thyc hién cong tac tu van tuyén sinh, tu vin du hoc: theo doi phiéu dang ki xét tuyén truc
tuyén trénWebsite: kiém tra cu tra 16i trong danh sach ty dong guri vé Email; goi dién xac nhan, tu
van hudng dan 1am hd so, danh diu vao danh sach.



- Thye hién nhiém vu thu hé so tuyén sinh theo diing quy dinh ctia B Lao dong Thuong
Binh xa hoi: phat hanh thong bao tuyén sinh cta truong theo ding chi tiéu ké hoach da dit ra; tu
van tuyén sinh; huéng dan 1am ho so, ghi phiéu xét tuyén; thu ho so.

- Tham muu x4y dung phuong an trang tuyén: Lap danh sach hoc sinh - sinh vién dang kY,
danh sach hoc sinh - sinh vién tring tuyén danh sach hoc sinh - sinh vién khong trung tuyén dé
Ho1 dong tuyén sinh xem x¢ét va quyét dinh; Kiém do; 1ap danh sach trang tuyén, bién ban trang
tuyén; viét, in gidy bao tring tuyén; giri gidy béo tring tuyén.

- Quan 1y hd so tuyén sinh theo yéu cau cua BO Lao dong thuong binh xd hoi: Vao s hd
so; nhap thong tin hd so vao File Excel dé quan 1y; luu hd so theo quy dinh cua B6 Lao dong
thuong binh xa hoi.

- Thyc hién cong tac tlep sinh theo ding quy dinh cua B Lao dong Thuong Binh xa hoi:
thu ho so trang tuyén; Panh sd hd so trang tuyén; kiém do hd s6 trung tuyén; luu trit hd so trang
tuyén theo ding quy dinh

- Thuc hién cong tac bao cao dinh ky, dot xuét theo yéu cau ctia Nha truong veé théng ké hod
so tuyén sinh;

- Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van tuyén sinh va du hoc, trién khai cac budi hoi thao
vé tu van du hoc cac hoat dong ngoai khoa lién quan dén cac chuong trinh tu van tuyén sinh va du
hoc.

- Phéi hop véi cac don vi hop téc va cac khoa, phong, td chirc tu van cho sinh vién theo ké
hoach cta nha truong

* Cong tac Hop tac Qudc té:

- Xay dung chién lugc hop tac qudc té trung han, dai han va ké hoach hop tac qudc té hang
nam.

- T chirc viéc dam phan, ky két cac van ban hop tic voi cac to chuc va truong dai hoc
quéc té, c6 ké hoach theo ddi cac van ban ki két.

- Tham gia, t6 chuc 18 hoi ngoai khoa dé déy manh két ndi, dua thong tin cua cac chuong
trinh dén véi sinh vién.

- Lap ké hoach, thyc hién cac budi tu van, hdi thao tai cac truong cip 3, cac l6p dang dang
hoc tai truong dé mang lai cho cac em nhiing thong tin moi nhat, tra 161 moi thic méc, ban khoan
vé cac chuong trinh quoc té

- Tu van va ho tro thong tin vé hop tac quéc té cho cac don vi ddo tao va can bo.

- Tu vén céc hé lién két dao tao dai hoc véi cac trudng nudc ngoai.

- Phéi hop v6i phong Té chirc- Hanh chinh theo di va quan 1y doan ra, doan vao theo quy
dinh; 1am thu tuc moi va xin visa nhap canh cho chuyén gia va khach quéc té.

- T6 chirc viéc dén tiép cac doan khach qudc té dén 1am viée voi trudng.

- Xac nhén céc ban dich tir tiéng nudc ngoai ra tiéng Viét va tir tiéng Viét ra tiéng nudc
ngoai cho can bg, giang vién va sinh vién trong truong.

- Phéi hop v6i cac Phong, Ban trong truong va cac don vi ngoai truong dam bao an ninh,
chinh tri trong cong tac hop tac qudc té.

* Cong tac HSSV

- T6 chirc hoat dong giao duc, tuyén truyén: Gido duc chinh tri tu tuéng, Gido duc dao dirc,
16i song, Giao duc, tuyén truyén phd bién phap luat, Tao diéu kién, gitp d& hoc sinh, sinh vién
phan déu, rén luyén dé duoc dung trong hang ngii cua Bang Cong san Viét Nam va tham gia cac to
chirc doan thé trong Nha trudng, Gido duc thé chat... cho hoc sinh, sinh vién;

- Cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién: T chirc tiép nhan thi sinh tring tuyén vao hoc theo
quy dinh; quan 1y, luu trit hd so va giai quyét cac cong viéc hanh chinh lién quan dén hoc sinh,
sinh vién; theo doi, danh gia y thic hoc tap, két qua rén luyén cia hoc sinh, sinh vién; tham du ky
thi tay nghé cac cép, hoi thi van hoa, hoi dién van nghé, hoi thao; gidm sat viéc thuc hién cac quy



ché, quy dinh cta hoc sinh, sinh vién; thuong truc cong tac khen thudng va ky ludt hoc sinh, sinh
vién...

Quan ly hoc sinh, sinh vién ndi tr, ngoai tra: Xét, tiép nhan, ban hanh va t6 chtrc thuc
hién quy ché quan 1y hoc sinh, sinh vién & ndi trii; phdi hop voi co quan cong an va chinh quyén
dia phuong trong viéc quan 1y hoc sinh, sinh vién ¢ ngoai tra.

T chuc sinh hoat chinh tri dau khoa, diu nam hoc va cudi khoa cho hoc sinh, sinh vién.
Dinh ky héng nam td chure ddi thoai gitra hoc sinh, sinh vién va Ban Gidm hiéu Nha truong.

- Cong tac hd tro va dich vu ddi v6i hoc sinh, sinh vién: xay dung ké hoach hoc tap, ren
luyén phu hop véi muc tiéu, ning luc, sitc khoe; tao diéu kién gitp d& hoc sinh, sinh vién 1a ngudi
khuyét tat, nguoi thude dién chinh sach, hoc sinh, sinh vién c6 hoan canh kho6 khan va hoc sinh,
sinh vién thuoc nhom dbi tuong can su hd tro; giao duc k¥ nang mém, kién thuc khoi nghi¢p; boi
dudng kién thuc vé strc khoe sinh san va céc kién thire, k¥ nang bd tro can thiét khac cho hoc sinh,
sinh vién; thong tin, tu van, gidi thiéu viée lam cho hoc sinh, sinh vién; t6 chtrc cac hoat dong phdi
hop gitra Nha truong va doanh nghiép, cac t6 chuc sir dung ngudi lao dong nham tang cuong rén
luyén ky nang nghe nghiép cho hoc sinh, sinh vién phu hop véi yéu cau thuc tién; T6 chic thuc
hién cong tac y té truong hoc theo quy dinh.

* Thuc hi¢n cac nhiém vu khéach theo sy phan cong cua Hi€u trudng.

3.2.3. Phong Khdo thi va dam bdo chdt lwong

Churc nang:

Tham muu va giup Hiéu trudng thyc hién cong tac thanh tra gido duc, khao thi va kiém
dinh chét luong giao duc theo ding quy dinh hi¢n hanh ctia Bo gido duc va Pao tao va cac nhi¢m
vu khéac do Hi¢u truong giao

Nhiém vu:

* Thuc hién nhi€ém vu Khao thi:

- Tham muu xAy dung cac van ban huéng dan vé khao thi va dam bao chat lugng theo diing
quy ché cua Bo Lao dong thwong binh va Xa hoi va to chie thuc hién cac quy dinh vé kiém dinh
chat lugng.

- Phéi hop véi cac Khoa dé xay dung hé thong ngan hang dé thi cac moén hoc cho cac dbi
tuong.

- D& xuét cai tién va phat trién nhing hinh thirc thi phu hop véi yéu cau dao tao cua cac
nganh va phuong thirc dao tao nham nang cao hiéu qua danh gia cing nhu chét luong dao tao.

- Xay dung quy trinh kiém tra, thi két thiic mon hoc, thi cudi khoa.

- T6 chire xay dung dé thi, tham dinh dé thi, cong tic in 4n, sao luu va cong bd dé thi trude
cac budi thi theo lich ciia Phong Quan 1y dao tao - Cong tac HSSV.

- Phéi hop véi cac bd phan c6 lién quan to chirc thanh tra giam sat cac ky thi.

- T6 chirc thu bai, lam phach va giao nhan bai thi, to chirc cham thi, vao diém va giri diém
cho phong Phong Quan 1y dao tao - Cong tac HSSV theo dung tién do da quy dinh.

- T6 chue tap huén va tu vin cac hoat dong dam bao chét lugng cho can b9, gidng vién,
huéng dan cac Khoa xdy dung cac cong cu danh gia, ngan hang cau hoi, cai tién cac hinh thirc,
phuong phap danh gia két qua hoc tap ctia ngudoi hoc.

* Thyc hién nhiém vy Kiém dinh cht lugng

- Tham muu v6i Ban giam hiéu dé ban hanh cac qui dinh va ké hoach thanh tra, kiém tra
cac hoat dong dao tao ciia nha truong bao gdm cac hoat dong giang day 1y thuyét va thuc hanh tai
truong, cong tac chudn bi phuc vu cho giang day, cong tac giang day, quan Iy hoc sinh tai cac co
sO thyc tap va phéi hop cong tac voi cac co sé thuce tap.

- T6 chtrc thanh tra, giam sat cac ky thi trong qua trinh dao tao, phbi hop véi phong Phong
Quan 1y dao tao - Cong tic HSSV t6 chirc cac dot kiém tra dinh ky va dot xuét cong tac dao tao tai
truong va tai cac co s dao tao. Pinh ky kiém tra cac khoa, bd mon vé cong tac giang day.



- Phéi hop v6i Phong Quan 1y dao tao - Cong tic HSSV ra soat dinh ky tién do dao tao
trong truong.

- Trién khai thuc hién cac dé tai nghién curu khoa hoc vé linh vuc khao thi va dam bao chat
luong.

- Cép nhat, cung cép cac thong tin vé mang cong tic cua don vi minh cho Website ctia Nha
truong.

- Thuc hi¢n cong tac luu trir va bao mat ho so, dir liéu va cong tac bao céo théng ké theo
quy dinh ctia Nha nudc.

- T6 chtrc thuc hiéu danh gia trong va danh gia ngoai theo Bo Tiéu chi kiém dinh chat
luong gido duc nghé nghiép ciia B6 Lao dong thuong binh va Xa hoi.

- Tham muu, dé xuét cac 16p tdp huin, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén vé cong tac
khao thi va kiém dinh chét lugng.

* Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo su chi dao ctia Ban giam hi¢u Nha truong..

3.2.4. Phong ké hoach tdi chinh

Churc nang

Tham muu trong viéc 1ap Ké hoach, theo ddi va giam sat gitp Hiéu truong qua trinh trién
khai thuc hién K& hoach dao tao, ké hoach tai chinh, ké hoach XDCB, stra chita 16n TSCP va mua
sam trang thiét bi.

Tham muu, tong hop, dé xuét y kién gitp Hiéu truong t6 chic quan 1y va trién khai thuc
hién v& cong tac quan 1y hoat dong tai chinh va ché d6 ké toan. Thuc hién quan 1y tap trung va sir
dung hiéu qua cic ngudn tai chinh cta trudng theo ché do quy dinh cua Nha nudec.

Nhiém vu:

- Lap du toan chi thuong xuyén hang nam, 14p phuong an phan bd ngudn kinh phi cho cac
hoat dong chi thuong xuyén cua Truong.

- Lap ké hoach dau tu XDCB, stra chita 1én TSCD, mua sam may méc TTB; can ddi nguén
tai chinh va tham muu cho cha dau tu trong td chirc ddu thau, lya chon nha thau, t6 chic trién khai
theo quy dinh.

- Xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh trong ngén han, trung va dai han.

- Xay dyng du toan kinh phi cho cac chuong trinh, dy an, cac nguén kinh phi khac ctia don
Vi.

- Hang nam cong khai tai chinh theo quy dinh.

- Thu thap, xtr 1y thanh toan sb liéu ké toan theo d6i twong va ndi dung cong viée theo
chuén muc va ché do ké toan - kiém toan; kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia
vu thu, ndp, thanh toan cac khoan chi; kiém tra viéc quan 1y, st dung tai san; phat hién va ngan
ngura cac hanh vi vi pham phap luét vé tai chinh, ké toan.

- Phan tich thong tin, so li¢u ké toan, tham muu dé xudt cac giai phap phuc vu yéu cau quan
1y kinh te tai chinh ciia truong; to chirc bao quan, luu trir ho so tai liéu ké toan, giit bi mat cac tai
lidu va s6 liéu ké toan theo diing quy dinh.

- Lap va ndp ding han céc bdo cdo tai chinh, bdo cédo thué va cac bo céo khac. Phan tich
va danh gia hiéu qua str dung cac ngudn kinh phi, von, quy.

- T6 chirc thu dang, thu da va kip thoi cac khoan hoc phi, 1€ phi va cac khoan thu khac ctua
hoc sinh, sinh vién. Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh cac khoan thu va dinh muc thu theo ché
d6 Nha Nudc hién hanh pht hop véi tinh hinh kinh té va thyc trang dao tao ciia Nha truong.

- Hach toédn va theo doi cac khoan thu chi va hach toan cac khoan thu tir hoat dong phong
kham da khoa.

- Hach toédn va theo doi cac khoan thu chi va hach toan cac khoan thu tir hoat dong Trung
tam dao tao theo nhu cau xa hoi va Trung tim tu van tuyén sinh va giéi thiéu viéc lam.

- Hach toan va theo doi hoat dong san xuét kinh doanh ctia nha truong.



- Chiu trich nhiém chinh trong cong tac xay dung, stra d6i, bd sung quy ché chi tiéu ndi bd
cta truong hang nam.

- Thuc hién viéc chi tra tién luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, cac khoan phu cép quan
ly, giang day, phuc loi, ngoai gio va cac ché do khac cho can by, gido vién, lao dong hop ddng; chi
tra hoc bong, cac khoan phu cip cho sinh vién va tit ca cac khoan chi phi phuc vu hoc tap, giang
day, nghién ctru khoa hoc, xdy dung co so vt chét, sira chira, mua siam trang thiét bi... cia trudng
theo dung cac quy dinh hién hanh.

- Thyc hién theo ddi quyét toan n chi thué, ké khai va quyét toan thué thu nhap ca nhan
ctia can bd , gido vién. Ké khai thué TNDN theo quy dinh.

- Theo ddi cic ngudn tai chinh cia truong trong tai khoan cta trudng tai cic ngan hang,
kho bac.

- Phdi hop véi cac phong chire nang lién quan té chirc quan 1y thuc hién c6 hiéu qua va tiét
kiém nguén luc tai chinh, tai san cua truong.

- Quan ly va st dung c6 hi¢u qua nguén nhan lyuc, co so vat chét va céac phuong tién, trang
thiét bi dugc giao.

- Thyc hién céc nhi€ém vu khéc theo sy chi dao cua Ban giam hi¢u nha trudng.

3.2.5. Phong Hanh chinh - Quan tri

Chtrc nang:

Tham muu va gitp Hi€u truong thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri; van thu - luu tri;
thuc hién cong tac xdy dung, mua sdm, quan 1y, stra chira, bio vé co s& vat chit, tai san, trang thiét
bi; cong tac v€ sinh moi trudng ciia Truong va cac nhi€ém vu khac do Hi¢u truong giao.

Nhiém vu

* Cong tac hanh chinh.

- Xay dung chwong trinh, 1p ké hoach cong tac ctia nha trudng theo timg giai doan: thang,
quy va nam hoc.

- Thuc hién cong tac hanh chinh, téng hop, van thu, luu trlt, quan ly va st dung con dau
cua Nha truong. Soan thao, ban hanh van ban thudc cac linh vuc hanh chinh, van thu, luu trit.

- Chi dao nghi¢p vu hanh chinh, van thu -luu triv ddi voi can bo lam cong tac van thu, van
phong cac don vi truc thugc Truong.

- Quan 1y cac phong hop, phong hoc; cong tac 18 tan, khanh tiét, Am thanh, anh sang trong
hoéi truong, phong hoi hop thudc phong quan ly.

- Xay dung két hoach t6 chirc cac hoi nghi, cac ngay 1&; t chirc phuc vu 18 tan, khanh tiét
ctua Truong, phuc vu cong tac cua Ban giam hi€u va cac hoat dong chung cia Nha truong va thuc
hién thanh quyét toan kinh phi t6 chirc cac hoat dong.

- Piéu hanh va quan 1y xe 6 t6 phuc vu cac hoat dong ciia Truong.

* Cong tac quan tri, vat tu.

- Quan ly dat dai, cac cong trinh xay dyng cia Nha truong; 1ap ké hoach, dy an dau tu xay
dung theo quy hoach da dugc duyét; cai tao, sura chita va gidm sat thi cong cac cong trinh xay
dung dam bao dung thiét ké, diing ky thuat va chat lugng.

- Quan 1y hé théng dién, nudéc dam bdo an toan, hi€u qua va tiét kiém phuc vu nhu cau
giang day, hoc tap va cac hoat dong chung cua truong.

- Quan ly tai san, bb tri str dung cac giang duong, nha lam viée va cac cong trinh khac hop
1y, hi¢u qua; ph01 hop to chire thanh 1y tai san theo quy dinh ctia Nha nuéc.

- Mua sdm, quan 1y va cung ing may moc, vat tu, thiét bi, vin phong pham phuc vu cong
tac giang day, kham chira bénh, hoc tap, nghién ctru va hoat dong hanh chinh ctia Nha truong.

- Lap ké hoach dinh ky bao dudng, bao tri, stta chira, mua sam trang thiét bi, vat tu thudc
tai san cua truong.

- Duy tri trt tu tri an trong khu vuc Truong, thudng truc céng tac phong chdng lut bdo va
phong chdng chay n trong pham vi Nha truong.



- T6 chure thuc hién vé sinh an toan thuc phém va v€ sinh moi trudong trong pham vi Nha
truong, cham sdc cdy xanh, vuon hoa, cdy canh. ) )

) * Quan ly va st dung c6 hi¢u qua céc tai san, thiét bi, vat tu dugc trang bi, mua sam hoac
tiép nhén tur cadc Du an theo quy dinh hién hanh.

* Thuc hién c?c nhiém vu kl}éc theo su chi dao ctia Ban giam hi¢u Nha truong..

3.2.6. Trung tam tuyén sinh va tw van du hoc

Tham muu, tu vin cho Hiéu truéng td chure trién khai thuc hién cac nhiém vu tu van tuyén
sinh cac loai hinh dao tao ctia nha trudng, phdi két hop véi cac to chirc doanh nghiép té chirc va
quan ly cac hoat dong vé thuc té chuyén mon, thuc tap nghé cho sinh vién; to chirc gidi thi€u va
khéo sat viéc 1am sinh vién; trién khai cac hoat dong hop tac voi cac co quan, doanh nghi¢p nham
g6p phan nang cao chat lugng dao tao, thyc hién muc tiéu dio tao dap tng nhu cau xa hoi; quan 1y
trang Website va facebook cua nha truong.

Xac dinh nhu ciu ngudn nhan luc dbi voi cac nghanh nghé dao tao. Xay dung va trién khai
ké hoach tu van tuyén sinh tao nguén cac hé dao tao cua truong.

Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién viéc tuyén sinh cac loai hé dao tao ngén han nhu:
bao tao lai, dao tao ngén han, dao tao theo nhu cau, dao tao cho doanh nghiép

Phéi hop véi cac don vi doanh nghiép tu van tim viéc lam cho sinh vién t6t nghiép, danh
gi4 hién trang vi¢c lam cua sinh vién sau t6t nghiép.

Quan 1y va cung cip cac thong tin, hoat dong trén website va facebook ctia trudng.

T chirc tu van, quang ba tuyén sinh thong qua viéc thiét 1ap cac mdi quan hé hop tac véi
cac co quan, doanh nghiép, thong qua hoat dong thuc tap va cac hoat dong td chure su kién khac. ..

Tu Van, hudng nghi¢p cho sinh vién vé co hoi viée 1am, cac kién thuc, ky nang can ¢co
trude va sau khi ra truong, cung cép nhiing thong tin dinh hudng cho HSSV tim kiém hoc bong, du
hoc....

Huy dong céc co quan, to chirc, doanh nghiép, cic nha hao tim xay dung Quy HJ trg hoc
sinh, sinh vién Trudng. Két ndi v&i cuu hoc sinh, sinh vién, hoc vién nham tranh thu tdi da su ung
ho vé tri tué, tinh than, vat chat giap dd HSSV va gop phan phat trién Nha truong,

Chq tri, phéi hop voi cac co quan, doanh nghi¢p td chure cac hoat dong tu vén, hoi thao, hoi
nghi trao d6i kinh nghiém, dinh hudng nghé nghiép, tuyén dung va cac hoat dong truyén thong
nham két ndi sinh vién v6i cac doanh nghiép va nha tuyén dung; Xay dung dit liéu sinh vién tot
nghiép hang nim cung cip cho cac don vi tuyén dung; Gidi thiéu viéc 1am sau t6t nghiép cho sinh
vién; T6 chire khao sat, 14y y kién cua sinh vién, doanh nghiép vé cac hoat dong giup Nha truong
c6 can ctr dé didu chinh trong cong tac quan 1y, tuyén sinh, t chic dao tao... phi hgp v6i nhu cau
x4 hoi

La don vi ddu mbi phdi hop cac phong, khoa va cac don vi lién quan tim kiém dia chi, xay
dung mang ludi co quan, don vi lam dia diém thuc hanh, thuc té chuyén mon, thuc tap nghé cho
sinh vién. Xay dung quy ché phdi hop véi cac don vi lién quan trong va ngoai Nha truong dé to
chtrc va quan ly mot cach khoa hoc va dat hi¢u qua cao.

Té chitc cho nguoi hoc tham gia cac su kién, dién dan xa hoi, cac hoat dong truyén thong,
quéang ba thuong hiéu, rén luyén k¥ ning nghé nghiép, k¥ ning sdng va cac hoat dong su kién khac
phit hop va hitu ich ddi voi tudi tré Nha truong.

Quan 1y lao dong, co s& vat chit, trang thiét bj cia Trung tim dung quy dinh, ting cuong
dau tu ndng cao nang lyc hoat dong ctia Trung tam.



3.2.7. Trung tam dao tao theo nhu cau xd héi

Pao tao ngoai ngir cho sinh vién cua trudong

Lién két dao tao v6i cac co sd y té trong va ngoai tinh ddo tao, cip ching chi cho hoc vién
3.2.8. Cac khoa

Tham muu cho Ban gidm hiéu vé dinh huéng phat trién khoa, nang cao chét luong dao tao,
md rong nganh nghé dao tao. Chu tri trong vi¢c hoan thi¢n ndi dung chuong trinh dao tao theo ti€u
chudn, t6 chirc bién soan dé cuong bai giang cho timg nghé.

T chirc thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va céc hoat dong gido duc theo chuong
trinh, ké hoach dao tao hang ndm cua truong.

Dao tao cho 3 cép trinh do: Cao dang, Trung cp va So cip. Pao tao lai, dao tao ning cao
trinh do cho can b y té trong va ngoai tinh

T6 chirc viée thuc hién bién soan chuong trinh, tai li€u, gido trinh mon hoc khi dugc phan
cong: to chirc nghién ctru d6i méi ndi dung, cai tién phuong phap giang day, hoc tip nhim dam
bdo va nang cao chét lugng dao tao.

T chuc thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, ing dung chuyén giao
cong nghé.

Quan 1y giang vién, nhan vién va HSSV thudc don vi minh.

Quan ly va st dung c6 hi€u qua co s& vat cht, trang thiét bi theo quy dinh cua Hi¢u
truong. D& xuit, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri trang thiét bi day va hoc.

Thuc hién ché d6 bao céo két qua dao tao, gido duc dinh ky cho nha truong theo quy dinh.

Pé xuit voi Hiéu truong vé ké hoach giao vién, boi dudng, hoc tap nang cao trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu cho gido vién.

Phéi hop véi cac phong, khoa tim ngudn hang gin vdi cac bai hoc thyc hanh nhim nang
cao tay nghé cho hoc sinh sinh vién, tim dia diém thuc tap cho hoc sinh.

Thyc hién chic nang gido duc, quan 1y hoc tap, rén luyén dao duc hoc sinh, dé xuét cac
hinh thirc khen thudng, ky luat dbi v6i hoc sinh trong khoa.

Lap ké hoach dau tu trang thiét bi day hoc va vat tu thuc tap.

Quan 1y luu trit hd so, sd sach vin ban cta khoa; quan Iy diém hoc sinh, sinh vién.

Hop tac voi cac chuyén gia va tinh nguyén vién nudce ngoai khi dén 1am viéc tai khoa.
4. Danh muc cac nganh/ nghé dao tao
- Gom 06 nganh Cao dang: Bi€u dudng, Ho sinh, Dugc, KTV Xét nghi¢m, KTV PHCN-VLTL, Y
sy
-02 nghé trung cép: Diéu dudng, Dugc, KTV Xét nghi¢m
5. Cac thanh tich dat duwgc ) L )
V61 su no luc khong ngung cua tap thé CBVCNV luén phén dau d€ hoan thanh tot nhiém vy. Nha
truong duge UBND tinh, B Gido duc va Dao tao, B Y t€ danh gia Hoan thanh xuat sac nhiém vu
va dugc nhan nhiéu hinh thire khen thudng cao quy.

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong
Nim Danh hié¢u thi dua nhan danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh
quyét dinh

Quyét dinh s6 690/QD-TTg ngay 08 thang 6

Néam 2011 Co thi dua cua Chinh phu niim 2012 cita Thit tuéng Chinh phi

Nam 2012 Co thi dua cia UBND tinh | Quyét dinh s6 72/QD-UBND ngay 16 thang 01




Thai Binh

nam 2013 cua Chu tich UBND tinh Thai Binh

Co thi dua cua UBND tinh

Quyét dinh s6 107/QD-UBND ngay 10 thang

Nam 2013 P 01 nam 2014 cua Chua tich UBND tinh Thai
Thai Binh <
Binh

< o , . , Quyét dinh sb 435/QD-TTg ngay 02 thang 4
Nam 2014 Co thi dua cua Chinh phu nim 2015 ciia Thit tuéng Chinh phi
Nam 2016 Co thi dua cua Chinh phu Quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phu

y s g 7 Quyét dinh s6 576/QD-TTg ngay 28 thang 4
Nam 2019 Co thi dua cua Chinh phu niim 2020 cita Thit tuéng Chinh phi

< N A v oA Quyét dinh s6 1778/QD-BYT ngayll thang 4
Nam 2022 CothiduacuaBo Y té niim 2023 clia Bo truong Bo Y 6
Niim 2022 C& thi dua ciia Chinh phil Quyéet dinh so 115/Qb-TTg ngay 17/02/2023

cua Thu tuéng Chinh phu

Hinh thirc khen thuwéong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen

Niim Hinh thirc khen thuéng thuéng; co' quan ban hanh quyét dinh
Naim 2000 Bing khen ctia Thu tudéng | Quyétdinh sb 1668/ QD-TTg ngay 19 thang
Chinh phu 10 nam 2009 cua Thua tuédng Chinh phu
N , . Quyét dinh s6 839/QD-UBND ngay 17 thang
< Bang Khen cua Chua tich < , o , .-
Nam 2010 UBND tinh Théi Binh 5 nam 2011 cua Chu‘ tich UBND tinh Thai
Binh
Huan chuong lao dong hang Quyét dinh 1200/QP- CTN ngay 05 thang 8
Nam 2010 Nhat nam 2010 cua Chu tich nudc Cong hoa xa hdi
chu nghia Vi¢t Nam
Ky niém chuong “Ngudn nhan | Quyét dinh sb 574/QD-LHH ngay 15 thang 9
Niam 2011 luc vang nam 2011~ nam 2011cua Hai lién hi€p KHKT Viét Nam
Nim 2012 | Bang khen cia Thu tuéng | Quyet dinhso 1333/ QD-TTg ngay 06 thing 8
Chinh phu nam 2013 cua Thu tuéng Chinh phu
Huén chuong lao dong hang | Quyét dinh 2528/QD- CTN ngay 12 thang 11
Nam 2015 Nhat nam 2015 cua Chu tich nuéc Cong hoa xa hdi
chu nghia Vi¢t Nam
Nim 2018 Bang Khen cta Chua tich | Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh Thai

UBND tinh Thai Binh

Binh




s : ... | Quyét dinh s6 2908/QD-UBND ngaiy
« Bang Khen cua Chua tich , . b .
Nam 2020 UBND tinh Thai Binh 1?/ 10/2020 ctia Chu tich UBND tinh Thai
Binh
6. Nghé dao tao va quy méd dio tao
A A Trinh do S6 lwong nguoi hoc nghé
T Ten nghe dao tao Nim 2021 | Nam 2022 2023
(1) ) G) (4) ) (6)
A Chinh quy
A ~ Cao dang 497 431 353
1 | biéu dudng Trung cip 0 0 0
Cao dang 423 437 458
2 | Duoe Trung cp 0 0 0
3 K¥ thuat xét Cao dang 36 37 25
nghiém y hoc Trung cap 0 0 0
N Cao ding 13 28 50
4 | Vatlytri li¢u Trung cip 0 0 0
. Cao ding 0 0 78
>o|Ysy Trung cap 54 154 120
B Lién thong chinh quy
A ~ Cao dang 25 0 24
1 | biéu dudng Trung cip 0 0 0
Cao dang 10 0 33
2 | Duoc Trung cap 0 0 0
3 K¥ thuat xét Cao dang 12 12 0
nghiém y hoc Trung cap 0 0 0
C Lién thong VLVH
2 N Cao dang 0 0 0
1 | biéu dudng Trung cip 0 0 0
Cao dang 0 0 0
2 | Duge Trung cap 0 0 0
3 K¥ thuat xét Cao dang 0 0 0
nghiém y hoc Trung cap 0 0 0

II. PHAM VI AP DUNG

1. Quy mé ap dung ’ ,
Truong Cao dang Y t€ Thai Binh xay dung va &p dung h¢ thong cac quy trinh bao dam chat lugng,
dé quan ly toan bd cac hoat dong gido duc dao tao cua trudng, nham chirng minh nang luc ctia nha
truong trong viée cung cdp san pham/ dich vu ludn tudn thu cc tha tuc quy trinh di dé ra, dap tng
ngay cang cao cac yéu cau cua khach hang.

S6 tay dam bao chat luong nay, véi muc tiéu dua cac ndi dung va cac quy trinh ctia hé thong bao
dam chit luong dén toan thé can bo, gido vién, cong nhan vién va HSSV cua trudng, dé ap dung
thuc hién dung cac quy trinh/ céng cu twong Gng véi timg yéu cau cu thé, hoan thién va cai tién
theo tirng nam.



Sé tay dam bdo chét luong cua truong Cao déng Y té Thai Binh dugc ap dung thyuc hién tai cac

phong/ khoa/ trung tam trong toan truong:
Céc phong chuc nang: 05 phong

Phong Pao tao - Cong tac sinh vién.
Phong Khao thi va Pam bao chit luong.
Phong T6 chirc can bo.

Phong Ké hoach tai chinh.

Phong Hanh chinh quan tri.

Céc khoa chuyén moén: 4 khoa

Khoa Khoa hoc co ban
Khoa Y hoc co so.
Khoa Lam sang

Khoa Duoc

Céc trung tam: 2 trung tam

Trung tAm Pao tao theo nhu ciu x4 hoi
Trung tim tuyén sinh va tu van du hoc

2. Linh vyc ap dung )
S6 tay chat lugng cua truong CPD Y t€ Thai Binh duoc ap dung cho cac hoat dong thudc chirc
niang, nhiém vu cta Nha truong theo quyét dinh s6 /QD-CDYT ngay ... thang  nim 2024 cula
Hiéu truong vé viéc ban hanh Hé thong tai liéu bao dam chit lugng ndm hoc 2023-2024.

Truong da xay dung 60 quy trinh mo ta viéc dap ting cac yéu cau chung nhu sau:

TT TEN QUY TRINH Pon vi phu trach
1 Quy trinh Xay dung muyc tiéu nhi€ém vy hang nam BGH
3 S6 tay bao dam chét lugng Phong Khao thi
4 Chinh sach chét luong va muc tiéu chat luong Phong Khao thi
5 Quy trinh Quan ly hoat dong giang day Phong Khao thi
6 Quy trinh Dy gio Phong Khao thi
7 Quy trinh thi Iy thuyét Phong Khao thi
8 Quy trinh x4y dyng NHCH thi tric nghiém Phong Khao thi
9 Quy trinh x4c minh vin bang, chimg chi Phong bao tao
10 Quy trinh khao sat ¥ kién HSSV Phong Khao thi
11 Quy trinh thi dua khen thudng Phong T6 chirc
12 Quy trinh tu danh gia chat luong gido duc nghé nghiép Phong Khao thi
13 Quy trinh Cai tién hé thong dam bao chat luong Phong khao thi
14 Quy trinh Xay dung chuong trinh dao tao Phong Pao tao
15 Quy trinh gidm sat tu hoc Phong Dao tao




16 Quy trinh quan 1y phdi, in va cap phat vin bang, chimg chi Phong Pao tao
17 Quy trinh bao luu két qua hoc tap Phong bao tao
18 Quy trinh x8y dung bai giang Elearning Phong Bao tao
19 Quy trinh t6 chtc thi lai Phong Dao tao
20 Quy trinh phtic khao bai thi Phong Dao tao
21 Quy trinh tuyén sinh Phong Dao tao
22 Quy trinh x4y dung lich giang tuan Phong Pao tao
23 Quy trinh ra sodat, chinh stra chuong trinh dao tao Phong Dao tao
24 Quy trinh x4y dung ké hoach dao tao tong quat Phong Dao tao
25 Quy trinh thim dinh gido trinh Phong Pao tao
26 Quy trinh duy¢t thi Phong Dao tao
27 Quy trinh bdi dudng, chuin hoa can bd Phong T6 chirc
28 Quy trinh 1ap ké hoach Poan nim hoc Poan thanh nién
29 Quy trinh tuyén dung nhan su Phong T6 chire
30 Quy trinh xét ky ludt can bo Phong T6 chire
31 Quy trinh danh gia, xép loai vién chirc Phong T6 chire
32 | Quy trinh xét nang bac lwong Phong T6 chirc
33 Quy trinh xay dung gido trinh, tai li¢u dao tao thuong xuyén | Trung tam DPTTNCXH
34 Quy trinh quy hoach cén bo Phong T chuc
35 Quy trinh thi HSSV gioi cip Khoa Céc khoa

36 | Quy trinh Quan Iy ho so Phong T6 chirc
37 Quy trinh khen thuéng Poan Thanh nién boan Thanh nién
38 Quy trinh t chirc dai hoéi DBoan Poan Thanh nién
39 Quy trinh két nap Pang vién cho HSSV Poan Thanh nién
40 Quy trinh xét hoc bong Phong Pao tao
41 Quy trinh ky luat HSSV Phong Dao tao
42 Quy trinh khen thuong HSSV Phong Pao tao
43 Quy trinh chdm diém rén luyén Phong Dao tao
44 Quy trinh t6 chirc nhap hoc Phong Pao tao




45 Quy trinh quan 1y hd so sinh vién Phong Pao tao

46 Quy trinh cép gidy xac nhan cho HSSV Phong Pao tao

47 Quy trinh theo ddi, 1an vét sinh vién Phong Pao tao

48 Quy trinh gidi thi€u viéc [am sinh vién Phong DPao tao

49 Quy trinh thanh, quyét toan Phong Ké hoach TC
50 Quy trinh thu hoc phi Phong Ké hoach TC
51 Quy trinh thanh toan cong tac phi Phong Ké hoach TC
52 Quy trinh xay dung NHCH ly thuyét Phong Khao thi

53 Quy trinh khdo sat co s¢ thuc hanh Céc khoa

54 Quy trinh bién soan gido trinh Cac khoa

55 Quy trinh t6 chtc thi giang vién gioi cap Khoa Cac khoa

56 Quy trinh xay dung chuong trinh dao tao thuong xuyén Trung tam DPTTNCXH
57 Quy trinh xay dung chuong trinh, tai li€u dao tao lién tuc Trung tam BPTTNCXH
58 Quy trinh muon tai li¢u thu vién Phong Pao tao

59 Quy trinh duyét gido an, gido trinh cip Khoa Cac Khoa

60 Quy trinh 1ap ké hoach tai chinh ngan sach Phong Ké hoach TC
61 Quy trinh thanh toan gid gidng gido vién thinh giang Phong Ké hoach TC
62 Quy trinh nghiém thu NCKH cip truong Phong Pao tao

Céc don vi chirc nang tuong ung voi cac viéc trén la don vi dau moi (chu tri bién soan va thyc hién
cac quy trinh); cac don vi va c4 nhan khac trong Nha truong, c6 trach nhiém thyuc hién nhimng phan
viéc ¢0 lién quan theo quy dinh trong cac quy trinh do.

III. QUA TRINH VAN HANH VA MO TA MOI LIEN HE
1. Qua trinh van hanh linh vuc quan ly chat lwong ) )
Truong CD Y t€ Thai Binh xac dinh quy trinh xay dung, van hanh, danh gia va cai tién h¢ thong
bao dam chét luong gdm cac budc sau:
Budc 1: Cong tac chuan bi

Hiéu trudong giao nhiém vu cho phong Khao thi va dam bao chét luong phuy trach cong tac
bao dam chat lwong

Chu tri, phdi hop véi cac phong/khoa/trung tam 1ap ké hoach va t6 chirc thuc hién xdy
dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thong bao dam chét lugng. K& hoach trinh Hiéu truéng phé
duyét.



Trinh Hiéu truong phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh, nghiém thu hé
thdng quy trinh bao dam chat lugng.

Pon dbc, kiém tra, giam sat va dé xuét cac bién phap thuc hi¢n xay dung, van hanh, va cai
tién hé théng bao dam chit lugng dting tién do, hiéu qua va dam bao chét lugng.

Bio cdo két qua xdy dung, van hanh, va cai tién hé thdng bao dam chét luong theo yéu cau
ctua Hiéu trudng.

Danh gia tinh hinh thuc té ctia trudng va cac diéu kién bao dam chat lugng ciia nha truong.

Lap ké hoach xay dung va cai tién hé théng bao dam chat luong.

Hudng dan xay dung, cai tién va ap dung hé thong bao dam chat luong.
Budc 2: Xay dung hé théng bao dam chit luong

Xay dung muc tiéu chit luong va chinh sach chat luong

Phong Khao thi va dam bao chat lugng chu tri xy dung muc tiéu chit lvong va chinh sach
chat lugng ctia trudng trinh Hiéu trudng phé duyét.

Muc tiéu chét luong duoc xay dung tir muc ti€u cua cac phong/ khoa/ trung tdm trong
truong, ph hop vai chinh sach chat lugng cua truong.

Duoc ra soat, diéu chinh, bo sung, cap nhat phu hop véi thuc té phat trién cua nha truong
va cac quy dinh lién quan.

Xay dung s6 tay bao dam chat lugng

Phong Khao thi va dam bao chat luong xay dung s tay bao dam chat lwong trinh Hiéu
truong phé duyét.

SH tay bao dam chét lugng phan anh trung thuc, chinh xac cic quy dinh vé hé thdng bao
dam chét luong ctia nha truong.

Duoc ra soat, diéu chinh, bd sung, cap nhat phi hop véi thuc té phat trién ctia nha truong.

Xay dung hé thong quy trinh bao dam chét luong

Phong Khao thi va dam bao chat lugng chu tri, phdi hop véi cac phong/khoa/trung tim xay
dung hé théng quy trinh bao dam chat luong.

Céac phong/khoa/trung tAm tiy vao chirc ning, cong viéc cia minh dé xay dung hoic cai
tién cac quy trinh phu hop.
Budc 3: Tham dinh, nghiém thu hé théng quy trinh bao dam chét luong

Phong Khao thi va dam bao chat luong tong hop hé théng quy trinh bao dam chit luong
clia cac phong da xay dung giri Hoi dong thim dinh, nghiém thu xem xét.

Hoi dong tham dinh, nghiém thu hé théng quy trinh bao dam chét lugng hop, dua ra quyét
dinh.
Budc 4: Phé duyét va van hanh hé thdng quy trinh bao dam chét lugng

Hiéu truong ky duyét hé thdng quy trinh bao dam chét luong va quyét dinh 4p dung hé
thng quy trinh bao dam chét luong trong toan trudng.

Phong Khao thi va dam bao chit lwong gui cic quy trinh dd duoc phé duyét téi cac
phong/khoa/trung tdm dé luu va thuc hién.
Budc 5: Banh gia, cai tién hé théng bao dam chat luong va thyuc hién ché d0 bao cao

Danh gia hé thong bao dam chat luong

Hang nam, phong Khao thi va dam bao chat lugng xay dung ké hoach danh gia hé thong
bao dam chit luong cua truong trinh Hiéu trudng phé duyét.

Céac phong/ khoa/ trung tAm viét bao cdo danh gia cong tic bao dam chat luong gui vé



phong Khao thi va dam bao chit luong dé tdng hop, bao céo véi cac ndi dung:

+ Su phu hop va két qua thyc hién muc tiéu chat luong ciia nha trudng.

+ Su phu hop va két qua van hanh hé thdng cac quy trinh bao dam chét lugng.

+ Két qua thuc hién hé théng cac quy trinh bao dam chit luong cua don vi minh.

Phong Khéo thi va dam bao chét lugng cin ctr vao bao cdo cong tac bao dam chit luong
ctia cac phong/ khoa/ trung tdm giri vé, viét bao cao danh gia hé théng bao dam chét luong cip
truong dbi voi timg dot danh gia, 1iy ¥ kién déng gop ciia cac don vi, can b, gido vién, cac doan
thé dé tong hop, hoan thién bao cao danh gia hé thong bao dam chét luong trinh Hidu trudong phé
duyét.

2. Thue hién cai tién ) )

Can cur bao cdo danh gia h¢ thong bao dam chat luong cia truong, phong Khao thi va dam
bao chit luong tong hop, phan tich va dé xuat ké hoach cai tién.

Lay ¥ kién cta cac to chic Pang, doan thé, cac doanh nghiép tiép nhan HSSV dén thuc
tap,... Tong hop va hoan thién ké hoach cai tién trinh Hiéu truong phé duyét.

Trién khai cac phong/ khoa/ trung tdm thuc hién ké hoach cai tién.

Thuce hién bao cdo co quan quan 1y cip trén

Phong Khao thi va dam bao chét luong cin cir két qua xdy dung, van hanh, danh gia va cai
tién hé thdng bao dam chét lwong cua trudong, viét bao cdo hé thdng bio dam chét luong cua
truong theo mau tai Phy luc sé 02 Thong tu sd 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017, trinh
Hiéu trudng phé duyét.

Guri béo céo hé thdng bao dam chét lwong cua truong cho S¢ Lao dong TBXH Théi Binh,
Téng cuc Gido duc nghé nghiép trudc ngay 31 thang 12 hang nim.

3. N@i dung ctia cac linh vue quan ly chat lwong .

So tay bdo dam chat lugng ddm bao thuc hién rod trach nhiém va quyén han cta cac phong/
khoa/ trung tAm trong nha trudng, mdi quan hé chi dao, lanh dao va sy phdi hop giita cic phong/
khoa/ trung tdm trong nha trudong trong viéc thuc hi¢n nhi¢m vu cua minh.

Nha trudng dam bao moi can bo, gido vién, cong nhan vién déu hiéu va tuan thu theo dung
cac quy dinh cta hé thdng quy trinh bao dam chét luong dugc ban hanh




